VÖRÖSMARTY MIHÁLY ÉNEK-ZENEI NYELVI

ÁLTALÁNOS ISKOLA ÉS GIMNÁZIUM
EÖTVÖS LORÁND TUDOMÁNYEGYETEM GYAKORLÓHELYE

H Á Z I R E N D J E   
A tanulói jogviszonyra vonatkozó rendelkezéseit
a Kt. 40.§. (7)-(9), (12) és  a 62-64.§,
valamint

a 11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet határozza meg.

1. A HÁZIREND CÉLJA ÉS FELADATA
1.1. A Vörösmarty Mihály Ének-zenei Nyelvi Általános Iskola és Gimnázium 
Eötvös Loránd Tudományegyetem gyakorlóhelye egységes házirendje tartalmazza az intézményben a tanulói jogok és kötelességek gyakorlásával, az iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket.

1.2. A házirendbe foglalt előírások célja biztosítani az iskola törvényes működését, az iskolai nevelés és oktatás zavartalan megvalósítását, valamint a tanulók iskolai közösségi életének megszervezését. 

1.3. Jelen házirend hatályossága a fenntartó elfogadása után lép életbe. Ezzel egyidejűleg a korábbi házirend szabályai hatályon kívül kerülnek. Az abban foglaltakat a házirend szabályainak érvényesítése során kötelező figyelembe venni.

1.4. Jelen házirendet a Vörösmarty Mihály Ének-zenei, Nyelvi Általános Iskola és Gimnázium diákönkormányzatának és nevelőtestületének javaslatai alapján az intézmény igazgatója készítette el, s terjesztette elfogadásra az iskolaszék és a diákönkormányzat egyetértésével a nevelőtestület elé.
A házirend létrehozásának jogszabályi alapjai az alábbi törvények és rendeletek: 

· az 1991. évi LXIV. törvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairól Szóló Egyezmény iskolai életre vonatkozó szabályai

· az 1993. évi LXXIX. közoktatásról szóló törvény 

· az 1996. évi LXII. tv., az 1993.évi közoktatásról szóló törvény módosítása

· a II/1994.MKM rendelet a nevelési és oktatási intézmények működéséről

· a 16/1998. MKM rendelet, a nevelési és oktatási intézmények működéséről szóló MKM rendelet módosítása 

· SZMSZ

· a házirend egyéb forrásai

· az iskola eddigi hagyományai

· az iskola pedagógiai programja

· a nevelőtestület oktató-nevelő célkitűzései  

Jogszabályváltozások: 

· a Ktv. módosítása az 1999. évi LXVIII. törvénnyel

· Vhr. módosítása a 8/2000. (V. 24.) OM rendelettel

· a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvénynek a 2003. évi LXI. törvénnyel történt módosítása 

· a 30/2004.X.28 számú OM miniszteri rendelet, amely a közoktatási törvény XL. paragrafusát módosította

· a 243/2003. (XII. 17.) Korm. rendelet a Nemzeti Alaptanterv kiadásáról, bevezetéséről és alkalmazásáról 

· a 32/2008. (XI. 24.) OKM rendelet 9. §

· a 23/2004. OM rendelet a tankönyvtámogatásról

indokolják az intézményi házirend felülvizsgálatát, módosítását.

2. A HÁZIREND HATÁLYA

2.1. A házirend előírásait be kell tartani az iskolába járó tanulóknak, a tanulók szüleinek a beiratkozás napjától a tanulói jogviszony megszűnéséig, az iskola pedagógusainak és más alkalmazottainak. 

2.2. A házirend előírásai azokra az iskolai és iskolán kívüli, tanítási időben, illetve tanítási időn kívül szervezett programokra vonatkoznak, melyeket a pedagógiai program alapján az iskola szervez, és amelyeken az iskola ellátja a tanulók felügyeletét.

2.3. A tanulók az iskola által szervezett iskolán kívüli rendezvényeken is kötelesek betartani a Házirend előírásait.

3. A HÁZIREND NYILVÁNOSSÁGA

3.1. A házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek (tanulónak, szülőnek, valamint az iskola alkalmazottainak) meg kell ismernie.

3.2. A házirend egy-egy példánya megtekinthető 

a. az iskola portáján

b. az iskola irattárában

c. az iskola könyvtárában

d. az iskola nevelői szobájában

e. az iskola igazgatójánál

f. az iskola igazgatóhelyetteseinél 

g. az osztályfőnököknél

h. a diákönkormányzatot segítő nevelőnél 

i. az iskolaszék elnökénél

j. az iskolai szülői szervezet (közösség) vezetőjénél

3.3. A házirend egy példányát – a közoktatási törvény előírásainak megfelelően – az   iskolába történő beiratkozáskor a szülőnek át kell adni. 

3.4. Az újonnan elfogadott vagy módosított házirend előírásairól minden osztályfőnöknek tájékoztatnia kell:
a. a tanulókat osztályfőnöki órán,

b. a szülőket szülői értekezleten.

3.5. A házirendről minden érintett tájékoztatást kérhet az iskola igazgatójától, igazgatóhelyettesétől, valamint az osztályfőnöktől, a nevelők fogadóóráján vagy – ettől eltérően – előre egyeztetett időpontban. 

3.6. A házirendet minden érdeklődő rendelkezésére bocsátja az iskola könyvtárosa a könyvtár nyitvatartási idejében.

4. A TANULÓI JOGVISZONY KELETKEZÉSE ÉS MEGSZŰNÉSE

Tanulói jogviszony akkor jön létre, ha a tanuló felvételt nyert és a szülő az iskola házirendjét elfogadta és gyermekét az iskolába beíratta.

4.1. Tanév elején 

4.1.1. A Vörösmarty Mihály Általános Iskolába jelentkező tanulók az ének-zenei osztályba zenei képességvizsgálat után nyerhetnek felvételt, a nyelvi osztályba kommunikatív képességeiket felmérő beszélgetés alapján.

4.1.2. A Vörösmarty Mihály Gimnáziumba jelentkező tanulók az Oktatási Minisztérium által meghirdetett időpontig jelentkezhetnek központi felvételi vizsgára, és az adott időpontban tehetnek felvételi vizsgát.

4.1.3. A központi felvételi, személyes elbeszélgetés és a hozott pontszámok,  választott tagozatnak megfelelő tantárgyakból tett felvételi vizsga (nyelv, ének-zene, poétika) alapján az igazgató dönt a gyermek felvételéről illetve elutasításáról.

4.1.4. A felvételről az iskola a szülőt írásban tájékoztatja, mely ellen a szülő fellebbezhet a jogszabályban meghatározott formában és időn belül.

4.2. Tanév közben

4.2.1. A jelentkező tanuló gondviselője írásbeli vagy szóbeli kérelemmel fordul az iskola igazgatójához.
4.2.2. A tanuló eredményes szintfelmérő vizsga alapján kerülhet be az ének-zenei vagy nyelvi osztályba.

4.2.3. A tanuló felvételéről az igazgató dönt helyettesei, az osztályfőnök és a szaktanár véleménye alapján. 

4.2.4. A felvételről vagy elutasításról szóló döntésről a szülőt írásban tájékoztatja, mely döntés ellen fellebbezésnek helye nincs.
4.3. Magántanulói jogviszony létesítése

4.3.1. A közoktatási törvény érvényben lévő rendelkezései alapján történik.
4.3.2. A szülő kérésére (ebben az esetben a szülő köteles gondoskodni a tanuló szakszerű képzéséről).
4.3.3. A Nevelési Tanácsadó Szakértői Bizottsága és a szakorvos javaslatára. (Ebben az esetben az iskola gondoskodik a tanuló egyéni oktatásáról, általában heti 10 órában.)
4.4. A tanulói jogviszony megszűnik, ha
4.4.1. a tanuló betölti a 18 évet ill. a tankötelezettségi törvény által előírt életkort, és igazolatlan mulasztásainak száma eléri a 30 órát

4.4.2. a tanuló betöltötte a 18 évet, külföldön tanul, és a szülő a jogviszony megszüntetését kéri 

4.4.3. a tanuló kijelentkezik, más iskolába távozik

4.4.4. a tanuló befejezte tanulmányait

4.4.5. a tanulót súlyos fegyelmi vétsége esetén más iskolába helyezik át 

5. A TANULÓK JOGAI

Minden tanulónak joga van ahhoz, hogy a közösség aktív, azt formálni képes tagja legyen, ezért: 

5.1. A tanuló jogviszonyon alapuló jogait a beíratás napjától kezdve gyakorolja.

5.2. Az oktatási intézményben biztonságban és egészséges környezetben kell nevelni és oktatni.

5.3. Személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani.

5.4. Védelmet kell biztosítani számára a fizikai és lelki erőszakkal szemben. A tanuló nem vethető alá testi fenyítésnek.

5.5. Választhat, illetve részt vehet a diákkörök munkájában és kezdeményezheti azok létrehozását a DÖK megbeszélésen minden tanév szeptemberében,
5.6. Élhet mindazokkal a jog- és hatáskörökkel, amelyek választott tisztségéből, felelősi megbízatásából fakadnak /a szaktanárral vagy osztályfőnökkel való megbeszélés alapján,
5.7. Az iskolai közösségek életének bármely területére vonatkozóan véleményt nyilváníthat, javaslatot tehet (a véleménynyilvánítás történhet egyénileg, vagy a diákönkormányzaton keresztül),

5.8. A diákönkormányzat véleményezési jogával élhet az iskolai élet bármely részével kapcsolatban a DÖK gyűlésen.

5.9. A tanuló feladatot vállalhat közösségi programok összeállításában, lebonyolításában a program felnőtt vezetőjének jóváhagyásával,

5.10. magántanulóként folytathatja tanulmányait, illetve kérheti a tanórai foglalkozásokon való részvétel alóli felmentését, amennyiben megfelelő írásbeli javaslat alapján  az igazgató ezt engedélyezi,
5.11. Írásbeli vagy szóbeli kérdést intézhet az iskola vezetőihez, pedagógusaihoz, s arra 30 napon belül érdemi választ kell kapnia.
5.12. A diákönkormányzat szervezésében egy tanítás nélküli munkanap programjáról dönthet a DÖK gyűlésen. Iskolánkban ez hagyományosan december elseje, a Vörösmarty-nap. 

5.13. A tanulónak joga van vallásának gyakorlásához, oly módon, hogy azzal nem akadályozhatja az iskolai oktató-nevelő munkát, valamint nem sértheti mások személyiségét, méltóságát.
5.14. A tanuló joga, hogy rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön az iskolaorvos rendelési idejében, amely minden tanév szeptemberében kerül kiírásra az orvosi szobánál

5.15. A tanuló kérheti, hogy saját iskolai életével összefüggő kiadásai mérsékléséhez szociális segélyt, támogatást kapjon, ha ezt családi helyzete indokolttá teszi és azt az igazgatónál megfelelő módon jelezte. Az elosztásban a szociális rászorultság elvei érvényesülnek, melynek alapjául a minden évben elkészített gyermekvédelmi nyilvántartás szolgál.
5.16. A közoktatásról szóló törvény 11. §-a (1) bekezdésének k) pontja szerint a tanuló joga, hogy tanulmányai során a pedagógiai programban és az érettségi vizsgaszabályzatban meghatározott keretek között megválassza azokat a tantárgyakat, amelyeket tanulni kíván és azt szaktanárával, illetve osztályfőnökével tudassa. Választását a következő évre vonatkozóan V. hó 20-ig kell benyújtania az iskola igazgatójának. Választható tantárgyak: pedagógia és idegenvezetés.
A gimnázium 10. osztályos tanulói V.20-ig nyilatkozhatnak a következő tanévre vonatkozóan arról, hogy mely tantárgyakat szeretnék tanulni emelt szinten a 11. osztálytól. A felvett tanulóknak az emelt szintű órákat látogatni kell, érdemjegyüket az alap- és emelt szintű órákon elért eredményeik összevonásával kapják.
Tagozatváltás csak kétévente lehetséges, kivételes esetben - pl. egészségügyi okok miatt - ennél kevesebb idő eltelte után is, de csak igazgatói engedéllyel.
5.17. A tanuló joga, hogy jogszabályban meghatározottak szerint vendégtanulói jogviszonyt létesítsen. Erre az iskola igazgatójától írásbeli engedélyt kérjen és kapjon. 

5.18. A tanuló joga, hogy kérelmére, illetve gondviselője kérelmére jogszabályban meghatározott eljárás szerint független vizsgabizottság előtt adjon számot tudásáról. A kérelmet az igazgatóhoz kell benyújtania.

5.19. A tanuló (gondviselő) joga, hogy kérje az átírását másik, azonos vagy más típusú nevelési-oktatási intézménybe. A kérelmet az iskola igazgatója bírálja el.

5.20. Az egyenlő bánásmód elvének érvényesülnie kell:

5.20.1. A felvételi kérelmek elbírálásában

5.20.2. Követelménytámasztásban

5.20.3. Teljesítmények értékelésében

5.20.4. Az oktatáshoz kapcsolódó szolgáltatások elbírálásában és igénybevehetőségében

5.20.5. Az oktatással összefüggő juttatások hozzáférésében

5.20.6. A kollégiumi elhelyezés és ellátás elbírálásában

5.20.7. Megszerezhető tanúsítványok kiadásában

5.20.8. Pályaválasztási tanácsadáshoz való hozzáférésben

5.20.9. Az oktatásban való részvétellel összefüggő jogviszony megszüntetésében

5.21. A tanulóknak joguk van ahhoz, hogy tanulmányi munkájukhoz a tanítási órán kívül is minden segítséget megkapjanak, ezért részt vehetnek:

· napközi otthoni és tanulószobai foglalkozásokon

· korrepetálásokon

· fejlesztő foglalkozáson 

· a sportkörök foglalkozásain

· a szakkörök foglalkozásain

· különböző tanulmányi versenyeken, pályázatokon 

· a tanulmányi munkát segítő iskolán kívüli rendezvényeken

5.22. Joga van minden tanulónak ahhoz is, hogy igénybe vegye és a védő-óvó előírások (balesetvédelem, tűzvédelem) betartásával rendeltetésszerűen használja az iskola könyvtárát, más kulturális szolgáltatásait, sportfelszereléseit, létesítményeit. 

5.23. A tanulónak joga van részt venni az iskolai és az iskolán kívüli sport- és kulturális rendezvényeken és szerepelhet ezeken tanítási idő alatt is, ha erre az osztályfőnökétől engedélyt kapott. Az iskolai vagy iskolán kívüli, sport- és kulturális rendezvényeken és szerepelhet ezeken tanítási idő alatt is, ha erre az osztályfőnökétől engedélyt kapott. Az iskolai vagy iskolán kívüli, de az iskola által szervezett rendezvényeken (pl. erdei iskola, nyári tábor stb.) a házirend változatlanul érvényes.   

5.24. Azt a tanulót, aki példamutató magatartást tanúsít, vagy folyamatosan jó tanulmányi eredményt ér el, közösségi munkát végez, versenyeken vesz részt, hozzájárul az iskola hírnevének megőrzéséhez, jutalomban részesítjük. A jutalmazás formái:

· szaktanári dicséret

· osztályfőnöki dicséret

· igazgatói dicséret

· nevelőtestületi dicséret

· tanév végi jutalomkönyv

· Vörösmarty emlékplakett és oklevél

5.25. Minden tanulónak joga van ahhoz, hogy bármilyen problémájával nevelőit, osztályfőnökét, a diákönkormányzatot, az iskola igazgatóját, igazgatóhelyettesét megkeresse, érdekei védelmében segítséget kérjen és kapjon. Diákjaink részt vehetnek a diákközgyűlésen, amit az iskolánkban évente legalább egy alkalommal a diákönkormányzat szervez meg. A diákközgyűlésen beszámolót hallgathat meg a tanulói jogok érvényesüléséről, a házirendben meghatározottak végrehajtásáról, egyéb tanulókat érintő kérdésekről. 

5.26. A tanulók szervezetten használhatják az iskola sportudvarát, ha az itt folyó szakmai munkát, a tanítást és a napközi délutáni foglalkozásait nem zavarják. 

5.27. A tanulók által előállított termék, dolog díjazása



Iskolánk nem kínálja eladásra a diákok produktumait.



Egyéb esetben:



A tanulók által készített termék értékesítése során keletkezett hasznot az iskola 

megosztja a tanulóval. A tanulóknak járó összegről a diákönkormányzat 


véleményének figyelembe vételével az iskola igazgatója dönt.  

5.28. Sajátos nevelési igényű tanulók értékelése 



A szakértői véleményben leírtak alapján:


- a szóbeli számonkérést helyezzük előtérbe az írásbelivel szemben;


- tantárgyrészek alóli mentesítés – adott tantárgyrész nem kerül minősítésre;


- tantárgyi minősítés alóli mentesítés.

6. TANULÓI  JOGOK ÉRVÉNYESÍTÉSE AZ ISKOLÁBAN

6.1. A tanuló (gondviselő) egyéni érdeksérelme esetén írásban (vagy szóban) panaszt nyújthat be felülvizsgálat kérése céljából. A felülvizsgálati kérelemben le kell írnia a panasz lényegét, tényekkel, adatokkal alátámasztva.

6.1.1. A panasz kivizsgálására az iskolaszék jogosult

6.1.2. A panasz érdemi elbírálására, orvoslására a benyújtástól számított 15 napon belül az igazgató köteles intézkedni s arról írásban kell értesítenie a tanulót (gondviselőt). 

6.2. Jogszabálysértés esetén a tanuló, vagy a törvényes képviselője Törvényességi Kérelmet adhat be az igazgatóhoz, melynek elbírálása az iskolafenntartó hatásköre. 

6.3. A tanuló minden egyéb, az iskolai élettel kapcsolatos érdeksérelmi ügyben az iskola diákönkormányzathoz fordulhat, melynek intézési módját és rendjét a diákönkormányzati SZMSZ tartalmazza. 

6.4. Az igazgató az iskolát érintő bűncselekmény gyanúja esetén köteles feljelentést tenni, bárhonnan kap információt. 

6.5. A teljes bizonyossághoz való jog elve alapján a tanuló javára kell dönteni az iskola és a diák közötti jogvita esetén, ha a tényállás nem teljesen megnyugtatóan tisztázható.
7. A TANULÓK KÖTELESSÉGEI

7.1. Minden tanuló az iskolai közösség tagja. Ebből fakadóan kötelezettsége, hogy
7.1.1. azonosuljon az iskola, osztály célkitűzéseivel, tetteivel segítse azok megvalósulását,

7.1.2. választott tisztségét, megbízatását, feladatait  lelkiismeretesen teljesítse

7.1.3. egyénileg felelős a tantermek, a folyosók, a tornaterem, az iskolaudvar és az iskola környezetének tisztaságáért, az iskola felszereléséért, a közös és a személyi tulajdon megőrzéséért, védelméért,

7.1.4. a pedagógusok és gyermekfelelősök utasításait, kéréseit köteles figyelembe venni és azok szerint cselekedni,

7.1.5. az iskola tanárainak, dolgozóinak és tanulótársainak emberi méltóságát és jogait a diákoknak tiszteletben kell tartaniuk. Jogellenes mások bántalmazása, megalázása, egészségének veszélyeztetése. Az ilyen cselekedet már első esetben is súlyos büntetéssel vagy fegyelmi eljárással büntethető.

7.1.6. Súlyos kötelességszegésnek minősül: 

· agresszió, a másik tanuló bántalmazása 

· szándékos károkozás 

· az iskola tanulói, nevelői és alkalmazottai emberi méltóságának megsértése

· egészségre ártalmas szerek (dohány, szeszesital, drog) iskolába hozatala, fogyasztása
7.1.7. A fegyelmező intézkedések fokozatai:

· szaktanári figyelmeztetés

· a szaktanár adhatja a szaktantárgyával kapcsolatos közlésekre, elmarasztalásként, ill. hiányosságok követelésére

· osztályfőnöki figyelmeztetés és osztályfőnöki intő

· az osztályfőnök adhatja koordináló funkciójának következtében az osztályban történő bármely házirend elleni vétség, vagy sorozatos rendbontó magatartás esetén

· igazgatói figyelmeztetés és igazgatói intő
· az igazgató adhatja igen súlyos vétség, vagy a házirend sorozatos, súlyos megsértése esetén
· tantestületi megrovás
· a tantestületnek az osztályba tanító tagjai közös megegyezéssel adhatják a tanuló súlyos, több tantóra esetében tapasztalt rendbontó magatartása, ill. a tankötelezettség súlyos megsértése esetén
· átirányítás, vagy kizárás az iskolából

· olyan esetekben alkalmazható, ha a tanuló deviáns magatartása az iskola rendszabályaival és az osztályközösséggel szemben nem változik a fegyelmező intézkedések sorozatos alkalmazása ellenére sem. Alkalmazása esetén az iskolának gondoskodnia kell a tanuló más iskolába való átvételéről.
A „kizárás…” csak a tankötelezettségét betöltött tanuló esetén érvényes.
· Fegyelmi eljárás és egyeztető eljárás:
-
A fegyelmi eljárást megelőzően egyeztető eljárást kell 
szervezni.
-
Az egyeztető eljárást a fegyelmi bizottság végzi. 


Tagjai: iskolavezetés egy tagja, SZMK vezető, DÖK vezető

· Az egyeztető eljárás a kötelezettséget szegő és a sértett fél közötti megállapodás létrejöttét segíti elő.

· Az egyeztető eljárás idejére a fegyelmi eljárás szünetel.

· Az eljárás célja a kötelességszegéshez vezető események feldolgozása és értékelése. 

· Egyeztető eljárás akkor indítható, ha a sértett és szülei, illetve a kötelességszegő és szülei azzal egyetértenek. 

· A fegyelmi eljárás megindításakor fel kell hívni a felek figyelmét az egyeztető eljárás lehetőségére. A felek 5 munkanapon belül írásban kérhetik az egyeztető eljárás lefolytatását. A fegyelmi eljárást folytatni kell, ha nem kérik az egyeztető eljárást, vagy ha az 20 napon belül nem jár eredménnyel. 

· Ha az egyeztető eljárás eredményre vezetett, 3 hónapra fel kell függeszteni a fegyelmi eljárást. Ha ez idő alatt a sértett nem kéri a fegyelmi eljárás folytatását, azt meg kell szüntetni. 

7.2. A tanulók legfontosabb munkája a tanulás. Ebből fakadó kötelességeik:
7.2.1. A tanítási órákon felkészülten megjelenni.
7.2.2. A tanítási órára kötelesek elhozni tájékoztató füzetüket, a tanuláshoz szükséges eszközöket.
7.2.3. Mulasztásaikat a következő órára pótolni kell. Hosszabb hiányzás esetén a tanár által megadott időpontig kell pótolni lemaradásukat.
7.2.4. A tanulók kötelesek a kötelező és a választott tanórákon és foglalkozásokon részt venni, fegyelmezetten dolgozni.
7.2.5. Egy tanulónak sincs joga a tanítást és a társait zavarni az órákon.
7.2.6. Gyakori házi feladat hiány vagy felszerelés hiány esetén az osztályfőnök magához kéri a szülőket, hogy megtudakolja a mulasztás okát,
7.3. Az egységes nevelési elvek a szülőkkel való együttműködés során alakíthatók ki. A szülőkkel való folyamatos konzultációval megelőzhető a kettős nevelés. A tájékoztató, illetve ellenőrző füzet hivatalos irat, az ide történő bejegyzéseket másnap aláíratva kell bemutatni. Az iskola bármilyen írásos üzenetének láttamozása a szülők kötelessége. Az ellenőrzés gyakori, illetve huzamosabb hiánya esetén az osztályfőnök magához kéri a szülőket és felhívja a figyelmüket mulasztásukra. A tájékoztató füzet elvesztését haladéktalanul jelenteni kell az osztályfőnöknek. Az első elvesztése osztályfőnöki, a következő igazgatói felelősségre vonást von maga után. Az ellenőrzőkönyv és a tájékoztató füzet rongálása, firkálása, díszítése tilos, szintén büntetést von maga után. 

7.4. látogatásához, iskolai szervezésű tanfolyamokon való részvételhez az osztályfőnökkel való egyeztetés szükséges. 

8. ISKOLAI MUNKAREND 

8.1. A tanév rendjét az Oktatási Minisztérium határozza meg, ennek módosítása a tantestület határozata alapján és a fenntartó önkormányzat jóváhagyásával lehetséges. 

8.2. Az iskola munkanapokon 6.30-18.00 óráig tart nyitva. Az esti és rendkívüli hétvégi foglalkozások csak igazgatói engedéllyel szervezhetők, melyre a tervezett időpont előtt legalább 5 munkanappal engedélyt kell kérni. 

8.3. Az iskolában a tanítás reggel 8 órakor kezdődik. A szünetek a csengetési rendnek  megfelelően alakulnak

a.  Csengetési rend: 

1.
óra
8.00
-
8.45

2.
óra
9.00
-
9.45

3.
óra
10.00
-
10.45

4.
óra
11.00
-
11.45

5.
óra
11.55
-
12.40

6.
óra
13.00
-
13.40

7.
óra
13.50
-
14.30

a. Az óraközi szünethez a tanulónak joga van, az órát vezető tanárnak ezt biztosítania kell. 

b. A tanuló a szüneteket a folyosón, az aulában vagy az udvaron töltheti az ügyeletes tanár felügyeletével. 

8.4. Az iskolában ügyeleti rendszer működik, amely biztosítja a tanulóknak a tanítási órák előtti és utáni felügyeletet. Minden olyan tanuló köteles az ügyeleten megjelenni, aki  ½ 7  és ½ 8 között érkezik az iskolába. Az iskola épületében és a hozzá tartozó területeken felügyelet nélkül tanuló nem tartózkodhat. Az osztálytermekbe 7.30-kor lehet  bemenni kivéve a szaktantermeket, ahol a folyosón kell várni a tanárt.
8.5. Tanítási idő alatt a tanulók engedély nélkül nem hagyhatják el az iskola területét. Indokolt esetben az ügyeletes nevelő, az osztályfőnök, illetve az igazgató engedélyével lehet igazoltan távozni. A távozási engedélyt be kell íratni az ellenőrzőbe. 

8.6. A tanulók az iskolába csak a szükséges felszerelést hozhatják magukkal. Az órákon ne használjanak az oktatást zavaró tárgyakat, dolgokat (pl. mobiltelefon, magánlevél, walkman… stb.). Ezek használata esetén a pedagógus elveheti az adott tárgyat, amit az óra végén kaphat csak vissza a tulajdonosa. Ne hozzon be a tanuló az iskolába veszélyes eszköznek minősülő tárgyat. Ezeknek birtoklása törvényi jogszabályba ütközik, és fegyelmi büntetést, vagy eljárást von maga után. Az iskolában tilos mindenfajta cserekereskedelem, üzletelés.
8.7. Egészségügyi és tisztasági okokból a váltócipő használata ajánlott. A kabátot, váltócipőt és a testnevelési felszerelést a kijelölt öltözőszekrénybe kell elhelyezni. A kiránduláson és egyéb iskolán kívüli rendezvényeken a nevelővel megbeszéltek szerint kell megjelenni. 

a. A tanuló az iskola épületében esztétikus, diszkrét, munkahelyhez illő, kulturált öltözékben jelenjen meg. Balesetveszélyes testékszerek viselése tiltott. 
b. Az iskolai ünnepélyeken fehér blúz/ing és sötét szoknya/nadrág viselete kötelező.

c. Azt a diákot, akinek öltözéke kifogásolható, haza lehet küldeni átöltözni. 
A nem megfelelő megjelenésért elmarasztalásban részesül (lásd fokozatok).
8.8. A naplókat csak a pedagógus viheti be az osztályterembe. 

8.9. Tilos a dohányzás, a szeszes ital, a drog és egyéb ártalmas szerek behozatala és fogyasztása. [Az intézmény alkalmazottjai csak a kijelölt, gyermekektől elkülönített helyen dohányozhatnak.] 

8.10. A tanítási órát a szülők, az iskola vendégei, a diákok, a nevelők nem zavarhatják. 

9. A TANÓRAI ÉS TANÓRÁN KÍVÜLI FOGLALKOZÁSOK RENDJE

9.1. A tanítás eredményessége érdekében a tanulók az órára időben, felkészülten, a szükséges eszközökkel érkezzenek meg. Az első tanítási óra 8 órakor kezdődik. 
A tanulóknak 7.55-ig kell megérkezni az iskolába. A 7.55 utáni érkezés késésnek minősül. Ötszöri késés osztályfőnöki figyelmeztetést von maga után. Rendkívüli esetben az osztályfőnökök mérlegelik a késés okát. 7 óra 40 perc után a tanárt az osztályteremben vagy a szaktanterem előtt várják a tanulók. A szaktantermeket a szaktanár nyitja.

9.2. A hetesek kötelességei:
· A tanár által kért eszközök biztosítása 

· A hiányzó tanulók jelentése

· Óra végén a tábla letörlése

· A tanterem kiszellőztetése

· Az egyik hetesnek a szünetben a tanteremben kell tartózkodnia

· Ha a tanár nem érkezik meg 5 perccel a becsengetés után a tanterembe, jelenteni ezt a tanáriban vagy az igazgatóhelyettesnek 

9.3. A tanulónak minden órára magával kell vinnie a tájékoztató füzetét (ellenőrzőjét), s a kapott osztályzatokat másnapra alá kell íratnia a gondviselőjével. 

9.4. Az osztályban tanító tanároknak törekedniük kell a diákok egyenletes terhelésére, ezért az írásbeli dolgozatok időpontját legalább 3 nappal megíratásuk előtt jelezni kell a tanulóknak. Egy nap a tanulók legfeljebb csak két témazáró dolgozatot írhatnak. A tanárnak a témazáró dolgozatok időpontját a dolgozat megírása előtt legalább 3 nappal be kell írnia a naplóba. Dolgozatnak minősül minden olyan írásbeli számonkérés, amely három vagy annál több óra anyagának elsajátítását ellenőrzi. A dolgozatot a tanár 15 munkanapon belül köteles kijavítani és eredményét ismertetni.

9.5. Az utolsó óra után a tanulók kötelesek a székeket a padokra feltenni, a szemetet a padokból kivenni. A hetes feladata figyelni arra, hogy a tanteremben ne maradjon égve a villany.
9.6. Az évek óta jól működő szakkörök és foglalkozások mellett az iskola tanulói kezdeményezhetik bármilyen, képességeiket fejlesztő diákkör létrehozását.
9.7. Az órarendbe illesztett órákra, valamint a tanórán kívüli szervezett foglalkozásokra az Oktatási Törvény Végrehajtási Rendelete érvényes. Tanórákon kívüli, esti, hétvégi foglalkozások szervezőinek, résztvevőinek és a felelős tanároknak a névsorát előzetes terem és időpont-egyeztetés után az igazgatónak kell leadni. 
A rendezvényeken résztvevő tanulókért és a programokért a szervezők a felelősek. A tanítás nélküli munkanapokon szervezett rendezvényekről való távolmaradást a tanítási napok rendje szerint kell igazolni.
9.8. Az iskola tantermeiben a tanítás befejezése után tanítanak a kerületi Dohnányi Ernő Zeneiskola  tanárai. A tanítás nélküli munkanapok előtt tudatni kell a tanulókkal, hogy a szolfézs és hangszeres órákat megtartják-e, vagy elmaradnak.

9.9. A napközi otthonra és a tanulószobára vonatkozó szabályok
9.9.1. A napközi otthonba és a tanulószobai foglalkozásra történő felvétel a szülő kérésére történik. 

9.9.2. A napközi otthonba tanévenként előre minden év májusában, illetve első évfolyamon a beiratkozáskor kell jelentkezni. Indokolt esetben a szülő tanév közben is kérheti gyermeke napközi otthoni elhelyezését. 

9.9.3. A tanulószobai foglalkozásra a tanév elején lehet jelentkezni. Indokolt esetben a tanuló tanulószobai felvétele tanév közben is lehetséges.
9.9.4. Az iskola a napközi otthonba és a tanulószobára minden hátrányos helyzetű, valamint felügyeletre szoruló tanulót felvesz. 
9.9.5. Amennyiben a napközis vagy tanulószobai csoportok létszáma meghaladná a közoktatási törvényben előírt létszámot, a felvételi kérelmek elbírálásánál előnyt élveznek azok a tanulók, 

· akiknek mindkét szülője dolgozik,

· akik állami gondozottak, 

· akik nehéz szociális körülmények között élnek.

9.9.6. A napközis foglalkozások a délelőtti tanítási órák végeztével 
- a csoportba járó tanulók órarendjéhez igazodva – kezdődnek,  és délután 17.00  óráig tartanak. Szülői igény esetén a napköziben a tanulók számára 17.00 és 18.00 óra között az iskola felügyeletet biztosít.
9.9.7. A tanulószobai foglalkozás a délelőtti tanítási órák végeztével – a tanulószobára járó tanulók órarendjéhez igazodva – kezdődik és délután 16.00 óráig tart.  

9.9.8. A napközis és a tanulószobai foglalkozásról való hiányzást a szülőnek igazolnia kell. 

9.9.9. A tanuló a napközis vagy a tanulószobai foglalkozásról csak a szülő személyes vagy írásbeli kérelme alapján távozhat el. Rendkívüli esetben szülői kérés hiányában a tanuló eltávozására az igazgató vagy az igazgatóhelyettes engedélyt adhat. 

10. AZ ISKOLA ÉS AZ ISKOLA TERÜLETÉHEZ TARTOZÓ HELYISÉGEK HASZNÁLATÁNAK RENDJE

10.1. A tornaterem rendje

a. A tornaterembe és a szertárba csak tanári engedéllyel szabad belépni. 

b. Ételt, italt a tornaterembe vinni nem szabad. 

c. Sportszert csak tanári engedéllyel szabad kivenni és mindig a helyére kell visszatenni. A berendezésben, illetve sportszerekben okozott kárt meg kell téríteni (adott tanulónak vagy tanulócsoportnak).

d. Az öltöző rendjére, tisztaságára ügyelni kell, melyért mindig az adott tanulócsoport felelős. Jelezni kell, ha bármilyen rendellenesség tapasztalható. 

e. A testnevelés és táncórákra mindig kell váltócipő, váltóruha, tréningruha és tisztálkodószer!

f. A testnevelési órák alól teljes felmentést csak orvosi igazolás bemutatására lehet adni. Betegség, sérülés esetén kötelező az orvosi igazolás. 

g. Szülői kérés csak 1-1 alkalommal fogadható el, ilyenkor a tanuló részleges felmentést kap az óráról, tehát átöltözik és aktívan részt vesz az órán, részleges felmentése figyelembevételével. 

h. A felmentett tanulók is használjanak váltócipőt, és azon a helyen tartózkodjanak, melyet a tanár kijelöl számukra. Kísérjék figyelemmel az órai foglalkozást.

i. Testnevelés órán mindenféle ékszer viselése tilos, az öltözőben hagyott értéktárgyakért felelősséget nem vállalunk. 

j. A balesetek megelőzése érdekében tilos a rágózás, a szerek nem rendeltetésszerű használata. Kérjük a hosszú haj összefogását. 

k. Kérjük tanulóink segítségét a tornaterem alkalmi jelleggel történő takarításában, higiéniai és balesetvédelmi okokból.

l. A testnevelés órákról elkésni nem lehet, hiszen a bemelegítés az óra első 5-10 percében történik, ami a sportsérülések elkerülésében fontos. Amennyiben baleset történt, a testnevelőnek vagy szakvezetőnek baleseti jegyzőkönyvet kell felvennie és az igazgatói irodában jelentenie kell az esetet. 

10.2. Az öltöző rendje
a. Az öltözőben csak a testnevelési óra előtti, illetve utáni szünetben szabad tartózkodni. 

b. Az öltözőt a tanár vagy az arra kijelölt felelős nyithatja, zárhatja. 

c. A tisztaságra vigyázni kell. 

d. Az öltöző rendjét mindig az órát tartó tanár felügyeli, akinek a rend fenntartására való utasításait végre kell hajtani. 

e. Az öltözőben hagyott értékekért az iskola felelősséget nem vállal. 

f. Az óra előtt a tanárt az öltözőben várják a tanulók. 

g. Ha egy szünetben több osztály használja az öltözőt, a padokat meg kell osztani a tanulók között. 

10.3. Az egyéb iskolához tartozó helyiségek használata

10.3.1. Az ebédlő és az ebédelés rendje
a. A napközisek a napközis tanárral ebédelnek. 

b. Hetedik osztálytól kezdve csak önállóan, ebédjegy átadása ellenében lehet ebédet kapni. 

c. Az ebédjegyet az osztályfőnökök hetente, minden hétfőn osztják szét az arra jogosultak között. 

d. Az ebédjegyet elvesztése esetén pótjegy helyettesíti, melyet a diákönkormányzatot segítő tanárok egyike névre szólóan állít ki. A visszaélések elkerülése végett ezen jegy ellenében darabáru nem adható ki. 

e. Amennyiben a diák ebédjegyét a következő napon bemutatja, úgy teljes értékű ebédjegyet is kaphat. Amennyiben ezt elmulasztja, az előző napi ebédet ki kell fizetnie.
f. Táskákat, kabátokat az ebédlő bejárata előtt hagyni szigorúan tilos, balesetveszélyes. 

g. Az ebéd térítési díját a gazdasági iroda által előre meghatározott időpontban kell befizetni az iskola pénztárába.
10.3.2. A titkárság rendje diákok számára: 

Ügyfélfogadás minden nap:
12.40 – 13.00
 és 13.40 – 13.50

Fénymásolásra szánt anyagok leadása:
  8.45 – 9.00

Kész anyagok átvétele:
12.40 – 13.00, ill. 13.40 után
10.3.3. Tanári szoba rendje diákok számára 

A tanáriba csak az ügyeletes diák jöhet be, ügyeleti idő alatt.
Ügyeleti időn kívül, kivételes esetben, illetőleg a titkárság ügyfélfogadási idejében nem ügyeletes tanulók is beléphetnek.

10.3.4. Az iskola könyvtárát minden tanuló látogathatja a meghatározott nyitvatartási időben. A kikölcsönzött könyveket a tanév befejezése előtt 10 nappal köteles mindenki visszavinni a könyvtárosnak. 
11. A TANULÓK KÉSÉSÉRŐL ÉS HIÁNYZÁSÁRÓL SZÓLÓ RENDELKEZÉSEK 

11.1. Késések

a.  Késésnek minősül, ha a tanuló 7 óra 55 perc után érkezik. 5 késés egy    
    figyelmeztetést von maga után. 
b. 
A tanórai késések idejét vagy össze kell adni és amennyiben ez az idő eléri a 45 percet,  a késés egy igazolatlan órának minősül, vagy 3 késés egy osztályfőnöki figyelmeztetőt von maga után. Ennek elbírálása minden tanév elején a tagozatot vezető igazgatóhelyettes feladata. 

d. A késések csak indokolt esetben igazolhatók.
11.2. Ha a tanuló a tanítási órától és a fakultációról távol marad, mulasztását igazolnia kell. 

a. Kérjük a szülőt, hogy gyermeke betegsége esetén, a hiányzás első napján értesítse az iskolát ill. az osztályfőnököt. Rendkívüli hiányzás esetén (külföldi utazás, edzőtábor, stb.) a szülő írásos kérelemmel fordulhat az iskola igazgatójához. 

b. A szülő – családi, vagy egyéb okok miatt – az év folyamán összesen 3 napot igazolhat.  

c. A tanuló az első tanítási napon, de legkésőbb a következő osztályfőnöki órán köteles bemutatni a hiányzásáról szóló szülői vagy orvosi igazolást osztályfőnökének. 

d. Ha a távolmaradást nem igazolják, a mulasztás igazolatlan. 
1 igazolatlan óra után a szülő értesítése,

3 igazolatlan óra után osztályfőnöki figyelmeztetés, 6 igazolatlan óra után osztályfőnöki intő, 10 igazolatlan óra után igazgatói intő jár. 30 igazolatlan óra esetén megszűnik a tanulói jogviszony
e. Ha a tanulónak egy tanítási évben az elméleti tanítási óráról való igazolt és igazolatlan mulasztása együttesen meghaladja a 250 órát, akkor a tanév végén nem osztályozható, kivéve, ha a nevelőtestület engedélyezi, hogy az elméleti tantárgyakból osztályozó vizsgát tegyen. (11/1994. MKM. rendelet 20. §) Az a tanuló, aki valamelyik tantárgyból az órák 33 %-áról bármely okból hiányzik, osztályozóvizsgán szerezheti csak meg a félévi vagy év végi osztályzatot. Betegség esetén az osztályozóvizsga díjtalan. 

12. VÉDŐ – ÓVÓ ELŐÍRÁSOK

12.1. Az intézmény alkalmazottainak feladatai: 

A 16/1998. (IX. 8.) sz. MKM rendelet 5. paragrafusa alapján a pedagógusok feladatai a tanulói baleset megelőzésében:
a. A tanulókat a tanév első napján az osztályfőnökök, ill. a napközis nevelők munka- és balesetvédelmi, tűzvédelmi és bombariadó oktatásban részesítik, amelynek rögzítése a naplókban történik.
b. Munka- és balesetvédelmi oktatásban részesítik a tanulókat a munkakezdés előtt: 
· Technika tanár
· Testnevelést és sportfoglalkozást tartó nevelő
· Fizika és kémia kísérleteket végző tanár 
· Társadalmi és közhasznú munka végzése előtt a felügyeletet ellátó személy
· Kirándulások előtt a kirándulást szervező személy 
· Táborozások, üzemlátogatások előtt az azokat szervező személy 

c. Az ismeretek elsajátításáról a tanulóknak feltett ellenőrző kérdésekkel meg kell győződni. A tanulók illetve a szülők a hallottak tudomásulvételét aláírásukkal igazolják. 

12.2. A tanulói balesetbiztosítás megkötése ajánlott.

12.3. Az intézmény valamennyi alkalmazottjainak kötelessége a munka során a munkavédelmi és balesetvédelmi feladatok betartása.

a. A munkavégzéssel kapcsolatos eszközök biztonságos tárolása, a veszélyt jelentő rendellenesség elvárható módon történő megszüntetése és a felelős vezető tájékoztatása.

b. Baleset esetén elsősegélynyújtás, jelentési kötelezettség

12.4. Amennyiben az intézmény bármely tanulójának vagy dolgozójának olyan rendkívüli esemény, tény jut a tudomására, amely az intézmény épületeit, vagy a benne levő személyek biztonságát fenyegeti, azt köteles azonnal közölni az iskola igazgatójával, illetve valamely intézkedésre jogosult felelős vezetővel.
12.5. A rendkívüli esemény miatt kiesett tanítási órákat a nevelőtestület által meghatározott szombati napokon be kell pótolni.
12.6. A gyermek- és ifjúságvédelmi feladatokat ellátó pedagógus munkaidejében bármilyen, munkaköréhez tartozó probléma megoldásában segítséget nyújt a hozzá forduló tanároknak és diákoknak.
13.    A TANULÓK NAGYOBB KÖZÖSSÉGÉNEK MEGHATÁROZÁSA 

13.1. A tanulók közös tevékenységük megszervezésére, valamint az iskolai érdekképviselet ellátására Diákönkormányzatot hoznak létre, melynek megválasztása és működési szabályzata a Diákönkormányzat Szervezeti és Működési Szabályzatában található.

13.2. A Diákönkormányzat döntési, egyetértési, véleményezési jogait gyakorolhatja, amennyiben tagjainak száma a tanulói létszám legalább 25%-a.
13.3. A tanulók Diákönkormányzaton keresztül döntési jogkört gyakorolnak a nevelőtestület véleménye meghallgatásával, saját közösségi életük tervezésében, szervezésében, valamint tisztségviselőik megválasztásában.
13.4. A Diákönkormányzat tevékenysége a tanulókat érintő valamennyi kérdésre kiterjed.
14. A HÁZIREND MÓDOSÍTÁSÁNAK SZABÁLYAI

14.1. Az érvényben lévő házirendet kötelező felülvizsgálni, módosítani, ha 

a. jogszabályi változások következnek be;
b. az igazgató, a nevelőtestület, a diákönkormányzat, szülői közösség, iskolaszék együttesen igényt tartanak erre;
c. az érvényben lévő házirend felülvizsgálatát, módosítását minden tanév 10. napjáig javasolhatja az igazgató, a nevelőtestület, a diákönkormányzat, az iskolaszék.
d. A felülvizsgálatot a kérelem beérkezését követő 30 napon belül be kell fejezni s annak  eredményét a módosított házirendben rögzíteni kell.
14.2. Ha a módosító indítvány megérkezik, akkor annak elfogadásához be kell szerezni az iskolai diákönkormányzat és a szülői szervezet egyetértését.
14.3. A törvény szerint a diák vagy szülő írásbeli javaslatára a nevelőtestület 30 napon belül köteles érdemi választ adni.

14.4. A felülvizsgálati eljárás pontos rendje az iskolai Szervezeti és Működési Szabályzatban található.
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