Iktatészam: 2621-1/2023

Budapest XVIII. Keriileti Vorosmarty Mihaly

Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és Gimnazium
OM: 035322

EVES MUNKATERVE
2023/2024. tanév

A munkatervet készitette:

R \ 1
QQ\D&Q\A &\\\.&(\,\_\}
Pasztor Jozsetné
igazgatd




Tartalom

BEVEZETES 3
JOGSZABALYI HATTER 3
1. SZEMELYI FELTETELEK 5
1.1 Pedagdgusok 6
1.1.1 A pedagogusok mindsitésében és az orszagos pedagdgiai-szakmai
ellenérzésben kozremiik6do pedagogusok névsora, szabadnapja 8
1.1.2 A tanévben mindsitésre jelentkezett pedagodgusok 8
1.2 Vezet6i munka 9
1.2.1 Munkabeosztas 9
1.2.2 Stratégiai tervezés, feladatterv és -kiosztas 10
1.3 Szakmai munkako6zosségek 27
2. A TANEV LEGFONTOSABB CELJAI ES KIEMELT FELADATAI 28
2.1 Az intézmény ¢és a Tankeriileti kzpont altal kitlizott kiemelt célok, feladatok 28
2.2 Az intézmény pedagdgiai programja alapjan kitlizott célok, feladatok 28
3. A TANEV HELYI RENDJE 32
3.1 A tanitas nélkiili munkanapok idépontjai, felhasznalasa 32
3.2 A 2024. évi majus-janiusi irasbeli érettségi vizsgak idépontjai 33
3.3 A sziinetek iddtartama 34

3.4 A nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikrozo, tovabba nemzeti multunk martirjainak
emlékét, példasat 6rz6 emléknapok, valamint az iskolai élethez kapcsolodo és az iskola
hagyomanyainak apolasa érdekében meghonositott egyéb tinnepnapok, megemlékezések

idépontja 35
3.5 A sziil6i értekezletek, fogadodrak idépontjai 40
3.6 Vezetdségi értekezletek iddpontjai 41
3.7 Az intézmény bemutatkozasat szolgalo pedagdgiai célu iskolai nyilt napok tervezett
idépontja 42
3.8 Tervezett mérések €s vizsgak 42
3.8.1 Versenyek, tanulmanyok alatti vizsgak ideje 42
Kiils6 és belsé tantargyi mérések rendje 45
3.8.2 A tanulok fizikai allapotat felmérd vizsgalat iddpontja 47
4. SZAKMAI FELADATOK 48
4.1 Palyavalasztas; kozépfokl intézményekbe torténd tovabbtanulas 48
4.2 Palyazatokbol ad6do szakmai feladatok 51

4.3 Az esélyegyenldség biztositasa: kulcskompetencidk fejlesztése, a tehetséges tanulok
tdmogatasa, kultara kdzvetitése a nemzetiségre vonatkozdan, a helyi sajatossagok,

hagyomanyok, értékek megismerése, megbecsiilése €s szeretete 51
4.4 Az els6 évfolyamos tanulok beiskolazasa 52
4.5 Varhat6 eredmények a kittizott célok érdekében 53
5. A BELSO ELLENORZES ALTALANOS RENDJE 54

6. LEGITIMACIOS ZARADEK 59



MELLEKLETEK

A munkakozosségek éves munkaprogramja
Az also tagozat, a napkozi és az alsés DOK munkaterve
Humén munkak6z6sség munkaterve
Angol nyelvi munkak6zdsség munkaterve
Német nyelvi munkakozosség munkaterve
Matematika, fizika, informatika munkak6zosség munkaterve
Természettudomanyos-testnevel-technika munkak$zdsség munkaterve
Enek-zene munkak$zosség munkaterve
Fejlesztépedagdgiai munkaterv
Gyermek- és ifjusagvédelmi munkaterv
Didkonkormanyzat munkaterve
Egyéb foglalkozasként szervezett sportkorok, sportfoglalkozasok szakmai
programja
Iskolakdnyvtaros munkaterve
Okoiskolai munkaterv
Iskolapszichologus munkaterve
Iskolaegészségiigyi munkaterv (altalanos iskola és gimnazium)
A sziil61 munkak6zoss€ég munkaterve

A 2023/2024. tanév feladat- és eseményterve
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., A nevelés egyet jelent azzal,

hogy segitsiink a gyermekeknek valora valtani lehetoségeiket.”
(Erich Fromm)

BEVEZETES

Iskolank, a Budapest XVIIL Keriileti Vérosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola
¢s Gimnazium 2023/2024-es tanév munkaterve az intézmény hagyomanyaira, értékeire épitve
az iskola pedagogiai programja, az igazgatdi palyazatban megfogalmazott tervek, a
neveldtestiileti értekezleten elhangzott javaslatok, a szakmai munkakozosségek altal benyujtott
munkatervi javaslatok, a diakonkormanyzati itilésen elhangzott javaslatok, a 2022/2023-as
beszamoloban meghatarozott feladatok, valamint a jogszabalyi valtozasok figyelembevételével
kertilt 0sszeallitasra.

JOGSZABALYI HATTER
A 2023/2024-es tanév iskolai munkatervének elkészitésénél az alabbi jogszabalyi eléirasokat
vettiik figyelembe.

Kiilso szabalyozok:

= A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC térvény

= A kozalkalmazottak jogallasarol sz616 1992. évi XXXIIIL. torvény

* A munka térvénykonyveérdl sz616 2012. évi L. torvény

= A pedagégusok eldmeneteli rendszerérdl és a kdzalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.
évi XXXIII. térvény koznevelési intézményekben torténd végrehajtasardl szolo
326/2013. (VI11. 30.) Korm. rendelet

= A nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szo16 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet

= A 2023/2024. tanév rendjérdl szol6 30/2023. (VIIL.22.) BM rendelet

= A 2024. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl sz6l6 15/2023. (VIL 13.) GFM
rendelet

= A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény

= Azérettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol 100/1997. (V1. 13.) Korm. rendelet

= 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet a felsdoktatasi felvételi eljarasrol

= Orszagos pedagdgiai-szakmai ellendrzés kézikonyv hetedik, javitott kiadas

»  Onértékelési kézikdnyv hatodik javitott kiad4s

= A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl és alkalmazasarol szol6 110/2012. (VI.
4.) Korm. rendelet

= A koznevelési intézmények miikodését érintd egyes veszélyhelyzeti szabalyokrol szol6
4/2023. (1. 12.) Korm. rendelet

= A pedagogus-tovabbképzésrdl, a  pedagodgus-szakvizsgardl, valamint a
tovabbképzésben résztvevok juttatdsairdl és kedvezményeirdl szold 277/1997. (XII.
22.) Korm. rendelet

Belso szabalyozok
A  munkaterv elkészitésénél figyelembevételre keriiltek az intézmény miikodését,
tevékenységét meghatarozo fontosabb belsé szabalyozok is:
= aBudapest XVIII. Keriileti Vérosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium Szakmai alapdokumentuma;
= a Budapest XVIII. Keriileti Vérosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium Pedagdgiai programja és helyi tanterve;



a Budapest XVIII. Keriileti Vorosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium Szervezeti és miikodési szabalyzata;

a Budapest XVIII. Keriileti Vorosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium Hézirendje;

a Budapest XVIIL. Keriileti Vorosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium alkalmazottainak munkakori leirasai;

a Budapest XVIII. Keriileti Vorosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium 6t évre sz616 Tovabbképzési Programja, éves Beiskoldzasi terve;

a Budapest XVIII. Keriileti Vorosmarty Mihaly Enek-zenei Nyelvi Altalanos Iskola és
Gimnazium Onértékelési Programja;



1. SZEMELYI FELTETELEK

A fenntarto altal engedélyezett allashelyek szima

pedagégus NOKS technikai
Engedélyezett 62,0 7,0 55
statusz
Betoltott allashelyek 61,83 7 fo 8 1o
szama
Betoltetlen 0,17 - -
allashelyek szama
Hatarozatlan idore 62 fo 6 fo 516
kinevezettek szama
Hatarozott idore - -
kinevezettek szama
Megbizasi szerzodés 6 6 316
keretében -
foglalkoztatott

Erkez6 és tavozo kollégak
Az alkalmazotti kozosség személyi Osszetételében a nyar folyaman az alabbi valtozasok
torténtek.

Tavozo kollégak

név Munkakor tavozas ideje tavozas modja
angol és német nyelv szakos | 2023.06.30. hatarozott idejli
kozépiskolai tanar szerzOdése lejart
fizika és testnevelés szakos 2023.06.28. athelyezéssel
tanar
hangképzés 2023.08.15. koz0s megegyezés
ének-zene szakos 2023.08.01. ko6z0s megegyezés
kozépiskolai tanér, karnagy
napkozivezetd 2023.08.31. k6z0s megegyezés
angol nyelv és irodalom 2023.08.15. kozos megegyezés
szakos kozépiskolai tanar




Az intézmény altal meghirdetett pedagogus allashelyekre érkezett palyazatok alapjan, valamint
a lefolytatott allasinterjukat kovetden az alabbi kollégak palyazata keriilt elfogadasra.

Erkezé kollégak
név Munkakor Statusz belépés életpalya
idopontja szerinti
besorolasa
testnevelés szakos teljes allas 2023.08.15. | pedagbdgus?2
kozépiskolai tanar
angol nyelv és irodalom teljes allas 2023.08.22. | pedagogusl
szakos kozépiskolai tanar
tanitono teljes allas 2023.08.16. | pedagogusl
tanitond, fejlesztd oraado 2023.09.01. | pedagogus2
pedagbdgus
hangképz6 tanar teljes allés 2023.08.15. | pedagdgusl
ének-zene szakos teljes allas 2023.08.15. | gyakornok
kozépiskolai tanar,
karnagy
fizika tanar 6raado 2023.09.01. | pedagogusl
1.1 Pedagogusok
A pedagogusok életpalya szerinti besorolas
besorolas létszam 6sszesen
Gyakornok 2 16
Pedagégusl 43 {6
Pedagogus2 18 6
Mestertanar 6 f6
Kutatotanar - 0 6
OSSZESEN | 69 f6
Osztalyfonokok és napkozivezetok
osztaly/ osztalyfonok osztalyfonok helyettes napkozivezeto6/ osztalyterem
csoport tanulészoba vezeto
la 402. terem
1.z 401. terem
2.a 303. terem
2.2 304. terem




3.a 403. terem
3.z 404. terem
4.a 302. terem
4.7 301. terem
5.a 108. terem
5.z 103. terem
6.a
106.terem
6.z 104. terem
7.a 105. terem
7.z 208. terem
8.a 109. terem
8.z 102. terem
9.NY 008. terem
9.A 202. terem
9.E 101. terem
10.A 207. terem
10.E 205.terem
11.A 203.terem
11.E 204 .terem
12.A 206. terem
12.E 201. terem




1.1.1 A pedagogusok mindsitésében és az orszagos pedagogiai - szakmai ellenérzésben
kozremiikodé pedagégusok névsora, szabadnapja

Intézményiinkben nincs olyan mesterpedagogus, aki a pedagdgusok mindsitésében és az
orszagos pedagogiai-szakmai ellenérzésben kdzremiikodik.

Valamennyi mesterpedagdgus fejleszté-innovator.

Mesterpedagogusok az iskolaban

mesterpedagogus neve | tevékenység jellege mesterprogram cime
fejlesztd innovatori Egy mentalhigiénés célu
programsorozat bevezetése az
intézményben
fejlesztd innovatori Interaktiv kdrnyezetvédelmi programok
az alsé tagozaton.
fejlesztd innovatori Szovegértés fejlesztés és

tehetséggondozas az also tagozaton a
Tprobaés verseny keretében.

fejlesztd innovatori Digitalis tananyagfejlesztés ,,Fizika
Szertar” néven

fejlesztd innovatori Tehetségfejlesztd program az altalanos
iskola felsd tagozatan foldrajz
témakdrben

fejlesztd innovatori Nyelvtanulas kiilfoldon

1.1.2 A tanévben mindésitésre jelentkezett pedagégusok

A pedagogusok 0j életpalyajarol szold 2023. évi LII. térvény (tovabbiakban: Paétv.) 2023.
julius 15-¢én hatalyba Iépett 97. § (1) és (2) bekezdése alapjan a Pedagogus II. fokozat elérése
nem kotelezo.

A PGétv. 159. § (4) bekezdése szerint a 2024. évi kotelezé Pedagogus I1. eljarasban érintett
pedagogusok 2023. szeptember 15-ig donthetnek arrdl, hogy szeretnének-e részt venni a 2024.
¢évi (nem kotelezd) Pedagogus II. fokozatot c€lzo mindsitési eljarasban.

Ha a pedagogus szeretne a 2024. évi (nem kotelezd) Pedagogus II. fokozatot célzo
- a Kkitoltott és a pedagogus altal hitelesitett nyilatkozatot a Pedagogiai Oktatési
Ko6zpont e-mail cimére irt levélben kell elkiildeni csatolmanyként 2023. szeptember 15-

ig.

Ha a pedagogus nem szeretne a 2024. évi (nem kotelezo) Pedagogus I1. fokozatot célzo
- pedagogusnak nem sziikséges semmilyen visszajelzést kiildeni az Oktatasi Hivatal
részére. A Puétv. 159. § (4) bekezdése alapjan az Oktatdsi Hivatal torli a bekertilt
statuszban 1évd pedagdgusokat a 2024. évi kotelez6 Pedagogus 11. fokozatot célzo
mindsitési eljarasbol. A torlés tényérdl tajékoztatast kiild az érintetteknek.

Ennek megfeleloen harom kollégank jelentkezett a nem kotelezd mindsitésre.



Mindositésre jelentkezé kollégak

sorszam név elérni kivant fokozat
1. pedagdgus?2
2. pedagbdgus?2
3. pedagdgus?2

1.2 Vezetdi munka
Annak érdekében, hogy a gyermekek, a tanulok intézményben val6 tartézkodasa alatt a vezet6i
feladatok ellatasa nem maradjon ellatatlanul, az iskola nyitvatartasi idejében 07:00 és 17:00
ora kozott az igazgatd vagy helyettesei koziil egy vezeté az iskolaban tartézkodik.

Az iskolavezetés tagjai a torvényben meghatarozott iigyeleti rendet alakitottak ki. Az iigyeleti
napokon fogadéorat tartanak, valamint lehetdség van mas napokon is eldzetes telefonos
egyeztetés utan az adott vezetdvel torténd megbeszélésre.

1.2.1 Munkabeosztas

A vezetok heti iigyeleti rendje

hétfo kedd szerda csiitortok péntek

07:00- | Pasztor Pasztor Pasztor Pasztor Pésztor
08:00 Jozsefné Jozsefné Jozsefné Jozsefné Jozsefné

igazgato igazgatd igazgato igazgatd igazgato
08:00- | Csontos Csontos Kutasi Szabara Szabara
13:00 | Annamaria Annamaria Adrienn Marton Marton

igazgato- igazgato- igazgato- igazgato- igazgato-

helyettes helyettes helyettes helyettes helyettes
13:00- | Kutasi Szabara Pasztor Csontos heti valtasban
17:00 | Adrienn Marton Jozsefné Annamaria

igazgato- igazgato- igazgato igazgato-

helyettes helyettes helyettes

Amennyiben igény van a gyermekek/tanulok 18:00 oraig tartd feliigyeletére, akkor a vezetdk

kiilon beosztas szerint 1atjak el az ligyeletet.




1.2.2 Stratégiai tervezés, feladatterv-és Kiosztas

Pedagégusok megbizatasai

SZ. név neveléssel-oktatassal allandé megbizatasa egyéb megbizatasai a kotott munkaido
lekotott orak szama (osztalyfonok, mk.vezeto, DOK neveléssel-
orakedvezménnyel segito, stb.) oktatassal le nem

egyiitt kotott részében
ellatott feladatai

1. 24 konyvtaros - tankonyvosztas, egyiittmiikodés a tankonyvfeleldssel SZMSZ

osztalyfénok-helyettes - magyar kult’ﬁr’a n,api’ miisor szervsez’ése 14.5.5 alapjan
- tavaszi versiré palyazat lebonyolitasa
- magyar szobeli felvételi vizsgaztatas
- karacsonyi cipdsdoboz akcid szervezése
- kdzponti felvételi betekintés lebonyolitasa
- ajandék-¢és jutalomkonyvek vasarlasa
- k6z06sségi szolgalatos gyermekek fogadasa, koordinalasa
(tank6nyvtar)
osztalyprogramok, kirandulas, kisérés, egyiittmiikodés az
osztalyfonokkel (10.E)
2. 24 osztalyfonok - belsé ellenérzési csoport tagja: intézményi onértékelés

munkak6z0sség-vezetd

- feliigyelet a kdzponti felvételi vizsgan

- kiilfoldi utazasok szervezése

- pénz7 tematikus programok szervezése

- jubileumi galamiisor szervezése (tagozati rész
koordinalasa)

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

- képességmérésen valo részvétel

- ligyelet az OKTV-n

- tanuldi ligyelet megszervezése

- haziverseny szervezése

- bemutato 6rak tartasa

- mizeumlatogatas szervezése és lebonyolitasa
- kulturalis programok szervezése, lebonyolitasa, a német
nyelv népszertsitése

SZMSZ
14.5.5 alapjan

10




24

- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

- feliigyelet a kozponti felvételi vizsgan

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- kiséret osztalykirandulasra és egyéb programokra (10.E)

24

napkdozivezetd

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valo részvétel

- képességmérésen vald részvétel

- karacsonyi misor rendezése, lebonyolitasa (also tagozat
és a nevelGtestiilet részére)

- folyoso és osztaly dekoralasa

- allateledel gytijtése, menhely latogatasa

- Madarak és fak napja - gyerekek felkészitése

- a keriileti kornyezetvédelmi vetélkedd lebonyolitasa

- hazi versenyben valo részvétel, szervezési feladatokban
segitségnyujtas

24

napkozivezetd

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valo részvétel

- képességmérésen valo részvétel

- karacsonyi miisor készitése az also6 tagozat részére

- haziverseny szervezése ¢s lebonyolitasa (szavaloverseny)
- Madarak és fak napja akadalyverseny szervezése

- ligyeleti rend és ebédldi beosztas tervezése

- ajandék- és jutalomkdnyvek vasarlasa

- Mikulas miisor szervezése az alkalmazotti kozosség
gyermekei, unokai részére

- hazi verseny, valogaté megszervezése a keriileti
Komplex magyar versenyre

24

osztalyfonok
kapcsolattarté a Tomory Lajos
Muizeummal

- Kt. elndke

- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan

- ligyelet az OKTV

- OKTYV dolgozatok javitasa

- innepi miisor készitése (marcius 15.)

- tanari ligyelet megszervezése

- tanuloi tigyelet megszervezése

- karacsonyi fényképezés megszervezése
- anyak napi fényképezés megszervezése
- osztalyfényképezés megszervezése

SZMSZ
14.5.5 alapjan

11




- jubileumi galamiisor szervezése

- Vidamsag Haza alapitvany tagja

- Pedagdgus-nap szervezése

- muzeumlatogatasok és iskolan kiviili programok
szervezése az osztaly szamara

24

osztalyfénok-helyettes
napkdozivezetd
DOK munkat segité pedagogus

- koltészet napi palyazati kiiras megszervezése €s
lebonyolitasa

- dekoracié megujitasa

- orszagos palyazatokon valo részvétel

- Valentin nap megszervezése

- Marton napi jatékos tanulmanyi-magatartasi verseny és
falatozas megszervezése

24

osztalyfonok-helyettes

- sportversenyek szervezése

- kisérés didkolimpiara

- ligyelet a kdzponti felvételin

- ajandék-és jutalomkdnyvek vasarlasa

- képességmérésen valo részvétel

- ligyelet az OKTV-n

- sportplakatok készitése, sportplakatverseny lebonyolitasa
- tollaslabda hézibajnoksag megszervezése

- muzeumlatogatasok lebonyolitasa (of6. helyettes)
- palyazatiras

- Didkolimpiara valo kisérés

- csaladi reggeli, zenés torna megszervezése

- kispesti tollas hétvégeken valo részvétel

- sportel6adok meghivasa

- gyakornok mentoralasa

- iskolai sportfelszerelések beszerzése, javitasa

24

osztalyfonok
gyermekvédelmi felelGs

- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan
- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa
- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

- kiilfoldi utazasok szervezése

- golyatabor

SZMSZ
14.5.5 alapjan

12




10.

24

osztalyfonok

- orszagos szintll szavaldverseny szervezése
- felvételi dolgozatok javitasa

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- ligyelet az OKTV-n

- tanuloi tigyelet megszervezése

- keriileti szavaloverseny lebonyolitasaban valo részvétel

- mizeum-¢s szinhazlatogatasok szervezése ¢s
lebonyolitasa

- bemutat 6rak tartasa

- szalagavatd szervezése és lebonyolitasa

- ballagas szervezése és lebonyolitasa

11.

24

osztalyfonok

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa
- linnepi misor készitése
- szavaloverseny szervezése (kertileti, orszagos)

12.

25

osztalyfénok-helyettes

- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa
- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

13.

a gimnazi

umi tagozat igazgatohelyettese

14.

13,5

osztalyfénok-helyettes

ORAADO

15.

11

osztalyfonok-helyettes

ORAADO

16.

18

osztalyfonok
osztalyfonok-helyettes

- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan

- golyataborban valo részvétel

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- iskolai linnepi miisorok szervezése

- mizeumlatogatas szervezése és lebonyolitasa a
gimnaziumi tagozat részére

17.

22

osztalyfénok

- belsé vizsgaztatas lebonyolitasa
- kiilfoldi utazasok szervezése

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valo részvétel

SZMSZ
14.5.5 alapjan
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- hazi verseny szervezése (német helyesiras és
szavaloverseny)

18.

24

- iskolai rendezvények hangositasa
- fellépések

19.

24

osztalyfénok-helyettes

- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan
- szobeli felvételik lebonyolitasa

- allateledel gytijtés szervezése

- belsd vizsgaztatas lebonyolitasa

20.

22

zongorakisérd
osztalyfonok-helyettes

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- korusok kisérése

- a 8.z osztaly programjain valo részvétel

- kérusruhak nyilvantartasa

- iskolan kiviili rendezvényeken val6 részvétel (Oregek
otthona, Kondor Béla K6zdsségi Haz, stb.)

21,

24

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

- haziverseny szervezése (Musikkultur in Deutschland)
- kisérés kiilss programokra

22,

ORAADO

23.

24

osztalyfonok

- kozponti felvételi javitasa

- Bolyai matematika csapatverseny megszervezése
- feliigyelet az OKTV-n

- tanuldi ligyelet megszervezése

24,

20

karnagy

- koérusutazasok szervezése és lebonyolitasa
- korushangversenyek szervezése
- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

25.

24

napkdzivezetd

26.

18

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa
- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

SZMSZ
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- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan

27.

25

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa
- ligyelet a felvételi vizsgan

- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

- ligyelet az OKTV-n

- felvételi dolgozatok javitasa

- képességmérésen vald részvétel

28.

16

osztalyfonok

- muzeumlatogatasok szervezés €s lebonyolitasa

- rendezvényeken vald fot6zas, fotok retusalasa, mappaba

rendezése

- meghivok, plakatot készitése

- fényképezés rendezvényeken

- egy¢b grafikai munkak

- korushangversenyek szervezése

- korusruhak nyilvantartasa, kiosztasa

29.

24

osztalyfonok
munkak6z0sség-vezetd

- szavaloverseny szervezése

- jutalomkdnyvek megvasarlasa

- jubileumi gala szervezése

- szbbeli felvételi vizsga

- irasbeli felvételi vizsgadolgozatok javitasa

- bels6 vizsgaztatas

- feliigyelet OKTV-n

- bemutatoora

- felolvasodest szervezése

- kapcsolattartas a Kondor Béla K6zosségi Hazzal
- osztalyfényképezés szervezése

- mentalhigiénés nap szervezése

- oregdiaktalalkozé szervezése

- el6adas pszichoedukacios jelleggel az érdekl6d6
sziiléknek

30.

24

osztalyfonok

- allateledel gytijtés szervezése

- Viz vilagnapja szervezése €s lebonyolitasa

- muzeumlatogatasok szervezés €s lebonyolitasa
- dekoracio készitése

14.5.5 alapjan

SZMSZ
14.5.5 alapjan

15




- felvételi szakiranyu el6készitd

- muzeumlatogatas szervezése és lebonyolitasa
- kirdndulés szervezése

- szertari feladatok elvégzése

31.

18

napkdozivezetd

- bemutato orak tartasa Gsszel a sziil6knek

- mentoralas

- tornaterem beosztasanak megvaldsitasa, koordinalasa
- tanari ligyelet megszervezése

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valo részvétel

- Viz vilagnapja szervezése és lebonyolitasa

- Keriileti kdrnyezetvédelmi vetélkedd lebonyolitasaban
valo részvétel

- Madarak és fak napja akadalyverseny lebonyolitasaban
valo részvétel

- DIFER mérés lebonyolitasaban valo részvétel

- képességmérésen valo részvétel

32.

12

tanuldszoba-vezetd
osztalyfénok-helyettes

- iskolai innepi musor készitése
- 6rarend készitése

33.

24

osztalyfonok
napkozi-vezetd
gyermekvédelmi felelGs

- leendd elsds sziiloknek tartott sziiloi értekezleten vald
részvétel

- képességmérésen vald részvétel

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valod részvétel

- linnepi miisor készitése

- muzeumlatogatas szervezése osztalykeretben

- gyermekvédelmi kimutatasok készitése és az ehhez
kapcsolddo eléadasokon valo részvétel

- kisérés versenyekre

- haziversenyek szervezése (kérnyezetismeret és magyar
tantargyakbol)

- segitség a keriileti kdrnyezetvédelmi verseny
szervezésében és lebonyolitasaban

- segitség a Madarak és fak napja akadalyverseny
szervezésében ¢s lebonyolitasaban

34.

24

- informatikai rendszer miikddésének tAmogatasa
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35.

az also tagozat igazgatohelyettese

36.

24

osztalyfonok
napkozivezetd

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valod részvétel

- képességmérésen vald részvétel

- bemutato orak tartasa sziiloknek

- DIFER mérés lebonyolitasa

- hajnali tigyelet (kedd)

- havi szintli programok szervezése és lebonyolitasa az 1.z
osztalyban

- hallgaté mentoralasa

37.

24

osztalyfonok-helyettes

- szobeli felvételi vizsgan valo részvétel

- Haloween délutan megszervezése és lebonyolitasa a
negyedikes didkoknak

- belsé vizsgaztatas lebonyolitasa

38.

18

- feliigyelet a kdzponti felvételi vizsgan

- OKTV feliigyelet

- osztalyok kisérete kiils6 programokon,
osztalykirandulasokon

- kollégak infokommunikacios eszkdzeivel kapcsolatos
problémainak megoldasa

- szobeli felvételin kérdezdtanari feladatok ellatasa

39.

24

osztalyfonok
munkak6zdsség-vezetd
napkdzivezetd

- tanari ligyelet megszervezése az alsé tagozaton

- dekoracié megujitasa

- hallgaté mentoralasa

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valod részvétel

- innepi misor készitése Mikulas, kardcsony, anyak napja
- Keriileti Vorosmarty szavaloverseny lebonyolitasaban
valo részvétel

-matematika haziverseny megszervezése

- kertileti matematikaversenyre valo jelentkezés és a
versenyre vald kisérés, felligyelet a versenyen

- Zrinyi matematikaverseny megszervezése és az iskolai
forduld lebonyolitasa

- Viz vilagnapja szervezése €s lebonyolitasa
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- kertileti kdrnyezetvédelmi vetélkedd megszervezése €s
lebonyolitasa

- Madarak és fak napja akadalyverseny megszervezése és
lebonyolitasa

- Takaritasi vilagnap megszervezése és lebonyolitasa az
als6 tagozaton

- Allatok vilagnapja megszervezése és lebonyolitasa az
als6 tagozaton

- osztalykirandulas megszervezése és lebonyolitasa

- muzeum- és konyvtarlatogatasok szervezése

- ajandék-¢és jutalomkonyvek vasarlasa

40.

24

osztalyfonok
napkozivezetd
DOK munkat segité pedagogus

- papirgytjtés szervezése, jutalmazasa

- sulizsak program szervezése

- Vorosmarty polo rendelése

- Tappancs 0jsag rendelése

- konyvtari program lebonyolitasa

- Marton nap szervezése, lebonyolitasa

- cip6sdoboz akcidban valod részvétel

- Mikulas miisor szervezése a dolgozok gyermekeinek,
unokainak

- Mikulasmiisor szervezése az also tagozatos gyerekeknek
- Karacsonyi miisor szervezése

- hétvégi kozos programok sziilokkel

- néptanc nyilt ora tartasa az elsds osztalyokban

- gyermeknapi programok szervezése, programok
lebonyolitasa, feliigyelet

- ajandékkonyvek beszerzése

- korcsolyaoktatas szervezése, kisérés

- aula dekoralasa a Kisépiiletben

- kertrendezés a kisépiilet koriil

- kisérés a hangversenyekre, tanulmanyi versenyekre
- hazi verseny szervezése

,,Csipeget6” foglalkozasok

- kirandulasok szervezése

- szinhazlatogatasok szervezése

41.

18

munkakdzdsség-vezetd

- bemutato ora a nyilt napon
- matematika felvételi javitasa

18




42.

18

osztalyfonok
napkdzivezetd

- ,,csipegetd” foglalkozasokon vald részvétel, sziikség
esetén Ujabb eszkoz készitése

- képességmérésen vald részvétel

- innepi miisor készitése (marcius 15.)

- dekoracié megujitasa (kisépiilet folyoso)

43.

22

osztalyfonok
osztalyfénok-helyettes

- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan
- ballagas szervezése

- szalagavato szervezése

- ligyelet az OKTV-n

- tanuloi tigyelet megszervezése

- szalagavato és ballagas szervezése

44,

24

osztalyfonok
fejlesztopedagogus

- jubileumi gala szervezése

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valo részvétel

- képességmérésen vald részvétel

- linnepi misor készitése (Anyak napja)

- osztalyfényképezés megszervezése

- dekoracié megujitasa

- haziverseny szervezése

- mizeumlatogatasok szervezés és lebonyolitasa

- keriileti kdrnyezetvédelmi vetélked6 megszervezése és
lebonyolitasa

- Madarak és fak napja akadalyverseny szervezése és
lebonyolitasa

- DIFER mérés lebonyolitasa

- belsé mérés lebonyolitasa az elsé osztalyokban

- bemutato6 orak 6sszel a sziiloknek

- haziversenyek szervezése

- kiils6 programok szervezése

- csaladi ,,ismerkedds” program szervezése

45,

igazgatd

46.

18

osztalyfénok-helyettes

- Orarend készitése

- terembeosztas készitése
- belsd vizsgaztatas

- Halloween szervezése
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- képességmérésen vald részvétel

47.

18

napkdzivezetd

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valod részvétel
- képességmérésen valo részvétel

- jutalomkdnyvek vasarlasa

- részvétel a Madarak és fak napja, valamint a
kdrnyezetvédelmi rendezvényeken

- dekoracié megujitasa a kisépiiletben

- muzeumlatogatasok a 2.z osztallyal

- Viz vilagnapjanak megszervezése

- Mikulasmiisor megszervezése

- kdnyvtari program

- Marton nap lebonyolitasa

- cipdsdoboz akcid szervezése

- hétvégi tlira a csaladokkal

- hazi versenyek lebonyolitasa

48.

14

osztalyfénok-helyettes

ORAADO

49.

24

- bels6 vizsgaztatas lebonyolitasa

- kozponti felvételi javitasa

- szobeli felvételi vizsgak lebonyolitasa

- szavaloversenyek szervezése és lebonyolitasa

- ligyelet az OKTV-n

- szinhazlatogatas (kisérés)

- rendhagy¢ irodalomora szervezése és lebonyolitasa

50.

12

osztalyfénok-helyettes
karnagy

- csipeget6 foglalkozasokon vald részvétel

- fellépések szervezése

- koncerthelyszinekkel valo kapcsolattartas

- tanévnyitd és tanévzard musor szervezése, lebonyolitasa

51.

24

osztalyfonok
napkozivezetd
az intézmeényi tanacs tagja

- Mlzeumi program szervezése, lebonyolitasa
- konyvtari program lebonyolitasa

- Marton nap szervezése, lebonyolitasa

- cip6sdoboz akcid
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- Mikulas miisor szervezése a dolgozok gyermekeinek,
unokdinak

- Roraté az adventi iddszakban

- hétvégi tira a sziilékkel kdzosen

- kutyamenhelynek adomanygyiijtése

- ajandékkonyvek beszerzése

- sielés szervezése

- az aula dekoralasa a Kisépiiletben

- kertrendezés a Kisépiilet koriil

- kisérés a hangversenyekre, tanulmanyi versenyekre
- Viz vilagnapja szervezése

- Koltészet vilagnapja szervezése

- Keriileti kdrnyezetvédelmi vetélked6

- Madarak és fak napja akadalyverseny

- Zrinyi matematikaverseny iskolai fordul6janak
szervezése

- egy¢éb évfolyam szintli haziversenyek lebonyolitasa
- ,,Csipeget6” foglalkozasokon vald részvétel

- képességmérésen vald részvétel

- Marc.15-1 futdversenyre valo jelentkezés szervezése,
lebonyolitasa

52. 14 fejlesztopedagogus
ORAADO
53. 12 pszicholégus
54, 24 - didkolimpiara vald kisérés
- helyi tanterv elkészitése
55. 4 a felso tagozat igazgatohelyettese
56. 12 napkozivezetd - ,csipegetd” foglalkozasokon vald részvétel

- képességmérésen valo részvétel
- dekoraci6 készitése az aulaban
- tanulmanyi kirandulas szervezése
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57. 25 osztalyfénok-helyettes - részvétel szakmakozi megbeszélésen, kapcsolattartas a
napkdzivezetd szakszolgalattal
tanul6szoba vezetd - néptancos ruhatar és tancos eszk6zok kezelése, rendben
gyermekvédelmi felel6s a felsd tartasa
tagozaton - bemutato orak tartasa az also tagozaton
iskolakert felel6s - részvétel a jubileumi gala szervezésében
cukorbeteg tanulok ellatasa - ligyelet a kdzponti felvételin
- részvétel linnepi miisorok készitésében (tancbetétek)
- haziverseny szervezése, lebonyolitasa
(katasztrofavédelem)
- kiegészitok, fiiggdnyok varrasa
- részvétel a ballagas szervezési feladataiban, illetve a
dekoracidoban
- részvétel az iskolai iinnepélyek dekoralasaban,
utdmunkalatokban
58. 9
ORAADO
59. 24 napkdzivezetd - ,,csipegetd foglalkozasokon vald részvétel

munkak6z0sség-vezetd

- hazi Vordsmarty szavaldverseny szervezése

- a keriileti Vordsmarty szavaloverseny szervezése

- Tprobas verseny szervezése

- ajandék és jutalomkonyvek vasarlasa

- hallgatok mentoralasa

- linnepi miisorok készitése

- hazi verseny, valogaté megszervezése a keriileti
Komplex magyar versenyre

- versenyre valo kisérés, feliigyelet versenyen

- Viz vilagnapi szervezésben €s lebonyolitasban valo
részvétel

- Mizeum —és konyvtarlatogatas szervezése €s
lebonyolitasa

- Madarak és fak napja akadalyverseny szervezésében és
lebonyolitasaban valo részvétel, oklevél készitése

- Keriileti kdrnyezetvédelmi vetélkedd szervezésében és
lebonyolitasaban vald részvétel, menetlevél, oklevél
készitése
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- Mikulasmtisor szervezése az also tagozatos tanuldk és
alkalmazotti kozosség gyermekei, unokai részére
- Allatok vilagnapi klubnapkozi szervezése

60.

21

- jubileumi gala szervezése

- képességmérésen vald részvétel

- ligyelet az OKTV-n

- linnepi misor készitése

- dekoracié megujitasa

- sportversenyek szervezése

- kisérés didkolimpiara

- haziverseny szervezése

- muzeumlatogatas lebonyolitasa kiséroként
- szalagavatd szervezésében vald részvétel

61.

24

osztalyfonok
munkak6z0sség-vezetd

kertileti munkak6zosség-vezetd
taraszakkor vezetd

okoiskolai felelds

- 6rarend készitése

- terembeosztas készitése

- kertileti versenyek szervezése (Hermann Otto, Teleki
Blanka, Bolyai, Varga Tamas)

- haziversenyek szervezése (matematika, foldrajz)
- felvételi dolgozatok javitasa

- kozponti felvételi javitasa

- turak szervezése és lebonyolitasa

- kerékpartura szervezése €s lebonyolitasa

- ballagas szervezése

- Hatartalanul szervezése és lebonyolitasa

- Eurépa nap szervezése a felso tagozat részére

62.

28

osztalyfonok
munkak6z0sség-vezetd

- hallgatok mentoralasa

- Angliai kirandulas szervezése

- belsd vizsgak szervezése és lebonyolitasa
- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- Halloween szervezése

- bemutato ora a nyilt napon

63.

24

- belsé vizsgaztatas lebonyolitasa

64.

24

osztalyfonok

- ,,csipegetd” foglalkozasokon valo részvétel

23




napkdzivezetd

- képességmérésen vald részvétel

- dekoracié megujitasa

- allateledel gytijtése

- keriileti kdrnyezetvédelmi vetélkedd lebonyolitasaban
valo részvétel

- Madarak és fak napja akadalyverseny lebonyolitasaban
valo részvétel

- karacsonyi miisor készitése az also6 tagozat részére

- hazi verseny szervezése évfolyam szinten

- tanulmanyi versenyekre valo felkészités

65.

24

osztalyfonok
DOK munkit segitd

- golyatabor szervezése

- hétvégi tirak szervezése

- palyazatiras (ISK/DSK)

- Didkolimpiara val6 kisérés

- tornaterem beosztasanak elkészitése
- szalagavato szervezése

- ballagas szervezése

- haziversenyek szervezése

- kozponti felvételi vizsgan ligyelet

- sportversenyek szervezése

- hallgatok mentoralsa

- palyazaton elnyert sportszerek megvasarlasa, szallitasa
- sportszerek javitasa

-kerékpartura szervezése

66.

245

osztalyfonok
osztalyfénok-helyettes

- kdzponti felvételik javitasa

- felvételi dolgozatok javitasa

- szavaloversenyek szervezése, lebonyolitasa

- ligyelet a kdzponti felvételi vizsgan

- gblyatabor szervezése és lebonyolitasa

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- hallgatok mentoralasa

- muzeumlatogatasok szervezése €s lebonyolitasa
- kozponti felvételi betekintés lebonyolitasa

- szinhazi latogatasok szervezése és lebonyolitasa
- bemutato orak 6sszel a sziiloknek

- rendhagyo irodalomoérak szervezése és lebonyolitasa
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67.

24

- bels6 vizsgak szervezése és lebonyolitasa

- szobeli felvételi vizsga lebonyolitasa

- német nyelv népszerisitése (Miivész Mozi)

- projekthét szervezése a Fenntarthatosag jegyében
- bemutatoodra tartasa

68.

24

napkdozivezetd

- bels6 vizsgak lebonyolitasa

69.

24

osztalyfonok
karnagy
tanuldszoba vezeto

- korusruhak nyilvantartasa, kiosztasa, beszedése

- énekkar kiilfoldi és belfoldi utazasanak megszervezése,
lebonyolitasa

- kisérések megszervezése

- énekkar iskolai, keriileti rendezvényekre valo kisérése,
felkészitése (keriileti szavaloverseny megnyitd, Filmzene
koncert)

- egyetemi hallgatok mentoralasa

- ballagas szervezése

- iskolai innepélyek lebonyolitasaban valo segitség,
szereplok felkészitése (marc. 15.)

- koncertek szervezése, lebonyolitasa

- jubileumi gala szervezésében, lebonyolitasaban valo
segitség, felkészités
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Munkakaori leirasok aktualizalasa

feladat felel6s hatarido eredményességi
mutato
munkakori leirdsok elkészitése 2023.09.25. | az alkalmazottak a
munkak®ori

leirasban foglaltak
szerint végzik

munkdjukat
Kockazati tényezok a tanévben (opcionalis)
Kockazatot jelento tényezok
Infrastruktirahoz Humanerdéforrashoz
(targyi eroforrashoz) kotheto kotheto

Jelentésen magas A fobejarati 1épcso balesetveszélyes | A technikai dolgozok
bekovetkezési (cstiszasveszély). alacsony szama (folyamatos
valésziniiségii betegallomany) komoly

Jatszotér feliilvizsgalatanak hianya
Homokozo6 allapota

A f6épiilet hossza folyosojan
talalhat6, udvarra vezetd ajtod befelé
nyilik. Sziikséges lenne az ajto
nyitasi iranydnak megvaltoztatasa
(menekiilési itvonalon talalhato).

munkaszervezési gondokat
vet fel.

Mérsékelt, alacsony

A kisépiiletben a mellékhelyiségek

Ot-hat éven beliil a kollégak

megeépitésével megsziintették.
Elengedhetetleniil fontos lenne a
visszaallitasa, mivel a pedagogiai
programban meghatarozott
feladatokat és a testnevelés
érettségi feltételeit csak ennek a
birtokaban tudjuk megvalositani.

bekovetkezési atalakitasara lenne sziikségiink | nagy része nyugdijba vonul.
valosziniiségii (folyamatos dugulas, kellemetlen | Az eddigi tapasztalatok azt
szag). mutatjak, hogy az utanpotlas
biztositasa nagyon nehéz,
egyes szakok esetén szinte
lehetetlen.
Egyéb Ugrogodriinket a miifiives palya
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1.3 Szakmai munkakozosségek
Iskolankban nyolc szakmai munkakozosség mikodik.
A munkakozosségeket munkakozosség-vezetok iranyitjak, akiket a munkakozosség tagjai
véleményének kikérésével az igazgatd biz meg egy év hatarozott idétartamban.
Feladataikat munkakori leirasuk tartalmazza, melyek a tanév elején kiosztasra, atadasra

kertiltek.
Szakmai munkakozosségek
sorszam Munkakozosség Munkakozosség- érintett
vezeto évfolyamok
1. Alsoés human munkak6zdsség 1-4. évfolyam
2. Also6s real munkak6zosség 1-4. évfolyam
3. Matematika-fizika-informatika 5-12. évfolyam
munkakdzosség
4. Természettudomanyi-testnevelés- 5-12. évfolyam
technika munkako6zosség
5. Humén munkako6zosség 5-12. évfolyam
6. Angol nyelvi munkak6zdsség 1-12. évfolyam
7. Német nyelvi munkak6zosség 1-12. évfolyam
8. Enek-zene munkakozosség 1-12. évfolyam
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2. ATANEV LEGFONTOSABB CELJAI ES KIEMELT FELADATALI

A tanév kiemelt feladata megvalositasanak érdekében a tantargyak és az egyéb foglalkozasok
tematikdjaban az alabbi teriiletek kiemelt hangsullyal szerepelnek idén is, tdmaszkodva az
elmult tanévek e téren szerzett tapasztalataira.

2.1 Az intézmény és a Tankeriileti Kozpont altal kitiizott kiemelt célok, feladatok
1) Az innovativ (digitalis) tanitasi-tanulasi modszerek alkalmazasa terén jelentkezd
teendok
Felelos: a nevelotestiilet valamennyi tagja
Hataridé: folyamatos

2) Differencialas — esélyegyenléség biztositasa altal felvetett kérdésekbdl adodo
feladatok
Felelos:  a neveldtestiilet valamennyi tagja
Hataridé: folyamatos

3) Mindennapos testnevelés
Felelos:  testnevel6 tanarok
Hataridé: folyamatos

2.2 Az intézmény pedagogiai programja alapjan kitilizott célok, feladatok

A 2022/2023-as tanév neveld-oktatd munkajanak elemzésében, értékelésében — az intézmény
éves beszamoldjdban - elemeztiik, értékeltiik, hogy a tanévben mely feladatokat sikertilt
végrehajtani és melyek azok, amelyek megvaldsitasara csak részben, vagy egyaltalan nem
kertilt sor.

A részben vagy teljes egészében meg nem valosulé feladatok a jelen tanév kiemelt
munkatervi feladatai kozott szerepelnek.

Kiemelt munkatervi feladatok:
1.) Pedagogiai programunk minél magasabb szintii megvalositasa
Felelos: a neveldtestiilet valamennyi tagja
Hataridé: folyamatos

2.) A 2020-ban modositott Nemzeti Alaptanterv és az annak alapjan feliilvizsgalt
pedagogiai program negyedik, nyolcadik és tizenkettedik iskolai évfolyamon torténd
belépése, a helyi tanterv eléirasainak valo megfelelés
Felelds: a nevelotestiilet valamennyi tagja
Hatarids: folyamatos

3.) Az iskola tanulmanyi eredményének tovabbi emelése, valtozatos munkaformak,
modszerek alkalmazéasa, az egyéni képességekhez igazodo differencialt nevelés-
oktatas megvalositasa
Felelos: a nevelotestiilet valamennyi tagja
Hatarids: folyamatos

4.) Nemzeti iinnepeink, megemlékezéseink méltdo megiinneplése

Felelos: munkakozosség-vezetok
Hatarido: az egyes tinnepélyek idopontja
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5.) Anyanyelvi, irodalmi tehetséggondozas (keriileti, budapesti és orszagos szintii
versenyek szervezése, versenyekre valo felkészités)
Felelos: munkakozosség-vezetok
Hatarids: folyamatos

6.) Idegen nyelvi tehetséggondozas (megfelelni a torvényben eldirt feltételeknek,
megfeleld szamu nyelvvizsga, eredményes nyelvi mérés)
Felelos: munkakozosseg-vezetok
Hatarids: folyamatos

7.) Zenei nevelés, miivészeti tehetséggondozas (hangversenyeken, versenyeken,
fesztivalokon, nemzetkozi és hazai versenyeken valo részvétel)
Felelos: ének-zene munkakozosség-vezeto
Hatarido: folyamatos

8.) Tanuldink kornyezettudatos szemléletének fejlesztése tanorakon és tanoran kiviili
tevékenységek keretében - OKO iskolai program folytatasa az 6koiskolai kritériumok
teljesitésével — Iskolakert - Fenntarthatosagi témahét www.fenntarthatosagi.temahet.hu
Felelés: munkakozosség-vezetok
Hataridé: folyamatos

9.) A tanulok eredményes felkészitése az orszagos mérésekre
Felelos: a nevelotestiilet valamennyi tagja
Hatarido: folyamatos

10.) ABTMN és SNI tanulék esetében a hatarozatokban foglaltak maradéktalan betartasa,
eredményes egyiittmiikodés a szakszolgalati intézményekkel
Felelos: a neveldtestiilet valamennyi tagja
Hataridé: folyamatos

11.) Az innovacios lehetéségek felkutatasa és kihasznalasa (pl. hatartalanul, Erasmus,
egyéb palyazatok).
Felelds: a neveldtestiilet valamennyi tagja
Hataridé: folyamatos

12.) A kollégdk eredményes felkészitése a  mindésitésre — portfolioban vald
segitségnyujtas
Felelds iskolavezetés
Hatdrido: minositeési latogatasok idépontja

13.) Az intézményi tanfeliigyeletre valo felkésziilés
Felelds: igazgato, BECS tagjai
Hatarido: 2023.11.17.

14.) Felkésziilés az Oktatasi Hivatal altal 2024.01.08. és 2024.04.30. kozott elrendelt
szakmai ellenérzésre, melynek targya, hogy az iskola a 2020-ban médositott Nemzeti
alaptantervhez illeszkedd tartalmi szabdlyozdkat felmend rendszerben bevezette-€ az
intézményi dokumentumokban

Vizsgalt dokumentumok:
» pedagdgiai program, helyi tanterv
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 munkaterv

* taniligyi dokumentumok: tantargyfelosztds, orarend, osztily és foglalkozasi

naplok, tanulményi rendszer

Felelos:
igazgatohelyettesek

Hataridoé: 2023.12.31.

15.) Az iskola ,,jo hirnevének” tovabbi erdsitése
a neveldtestiilet valamennyi tagja

Felelos:

Hataridé:  folyamatos

16.) Az SZMSZ méddositasa

Felelos: iskolavezetés
Hatarido:  2024.05.26.

17.) Jubileumi galamiisor szervezése
Felelos: iskolavezetés
Hatarido: 2024.03.22.

18.) Felkésziilés a teljesitményértékelésre
Felelos: iskolavezetés
Hataridé: folyamatos

19) Az onértékelésbdl és a tanfeliigyeletb6l adodé feladatok megvalositasa
Felelos: nevelotestiilet
Hataridé: folyamatos

Vezetdi palyazatbol adodo munkatervi feladatok

Ebben a tanévben az alabbi feladatok megvalositasat tiiztiik ki célul

feladatok felel6s varhaté eredmény

Targyi feltételek | Tornacsarnok mindennapos
teriiletén megvaldsitasa érdekében testnevelés

a targyalasok folytatasa feltételének

biztositasa

Ujabb padok és székek gyermekbarat

vasarlasa kornyezet
Nevelo-oktato Tanulas tanitsa osztalyfonokok tanulmanyi
munka teriiletén | modszertana az eredmények

osztalyfonoki ordkon javulasa

Felndtt és
gyermekforumok
szervezese:
- drogprevencio
- mentalhigiéné
- facebook
veszélyei

igazgatohelyettesek

testi-lelki egészség
— ismeretek
boviilése
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Marketing Palyazatok folyamatos infrastrukturalis
tevékenység terén | nyomon kovetése fejlodés
Jubileumi géla iskolavezetés az iskola ,,jo
hirnevének” tovabbi
erositése

Az el0z6 tanév tapasztalataibol adodo nevelési, oktatasi célok, feladatok

Az also tagozat szamara meghatarozott feladatok:
» A hazirend megismertetése és betartatasa (mosdok hasznalati rendje, reggeli késések
visszaszoritasa, stb.)
= Az also ¢és a felso tagozatos kovetelmények dsszehangoldsa — segitség az dtmenet
nehézségeinek lekiizdésében
= Tehetséggondozas tanulmanyi versenyekre valo felkészitéssel
= A tanulok motivalédsa dicséretekkel
= Szoébeli kifejezkészség fejlesztése
= Egyéni képességekhez igazodo differencialt nevelés-oktatds megvalositasa
= Kimeneti mérés 4. osztaly végén a kozismereti tantargyakbol
= Innovacios lehetéségek felkutatasa és kihasznalasa
= Preventiv eldadasok szervezése
= A KRETA e-naplo és e-Ugyintézés fobb funkcidinak alkalmazasa
= HataridOk betartisa és betartatasa
Felelos: az also tagozaton tanito kollégadk
Hataridé: folyamatos

A felso tagozat szamara meghatarozott feladatok:

= A hazirend megismertetése és betartatasa (61tozkodés, verbalis agresszio, szemetelés,
iigyeletesi feladatok, stb.)

= Tanulasmodszertani ismeretek nyujtasa

= Az elért eredmények megtartasa

= Az osztalyk6zosségek tovabbi erdsitése — félévenként minimum két osztalykozosséget
erdsitd program megvalositasa

= Az esztétikai igényesség fejlesztése — aktudlis teremdekoracio készitése és értékelése

= Kornyezettudatos magatartas fejlesztése — szemetelés visszaszoritasa

Felelos: a felso tagozaton tanito kollégak
Hataridé: folyamatos

A gimnaziumi tagozat szamara meghatarozott feladatok:
= A bukasok szdmanak tovabbi csokkentése
= Az igazolatlan hidnyzasok szamanak tovabbi csokkentése
= A késések szamanak nagymértékii visszaszoritasa
= Innovécios lehetdségek felkutatasa és kihasznalasa
= HataridOk betartisa és betartatasa
= Tanuldsmodszertani ismeretek nyujtasa
= Tanulok motivalasdnak tovabbi erdsitése
Felelos: a gimnaziumi tagozaton tanito kollégak
Hataridé: folyamatos

31



3. A TANEV HELYI RENDJE

3.1 A tanitas nélkiili munkanapok idopontjai, felhasznalasa

A 2023/2024-es tanitasi évben — a tanitasi napokon feliil — a nevel6testiilet a tanév helyi
rendjében meghatarozott pedagogiai célra az altalanos iskolaban négy, a gimnaziumban hét
munkanapot tanitds nélkiili munkanapként hasznalunk fel, amelybdl egy tanitds nélkiili
munkanap programjar6l a neveldtestilet véleményének kikérésével az iskolai
didkonkormanyzat dontott, illetve egy tanitds nélkiili munkanapot palyaorientaciés célra
hasznalunk fel.

A tanitas nélkiili munkanapokon — sziil6i igény esetén — megszervezziik a kiskoru tanulok

feliigyeletét reggel 07:00-t61 18:00 oraig.

Felelos: — also tagozatos igazgatohelyettes
Tanitas nélkiili munkanapok
sorszam esemény/téma felelds idopont résztvevok,
feladatok
1. Gyermeknap diakonkormanyzat, | 2024.06.07. | résztvevok: az iskola
didkonkormanyzatot valamennyi didkja,
segitd tanarok nevelOtestiilet
ALTALANOS
ISKOLA + feladatok: kiilon
GIMNAZIUM forgatokonyv szerint
2. Jubileumi gala neveldtestiilet 2024.03.22. | résztvevok: az iskola
valamennyi didkja,
ALTALANOS tantestiilet
ISKOLA +
GIMNAZIUM feladatok: kiilon
forgatokonyv szerint
3. Az intézményi gimnéaziumi tandrok | 2024.02.26. | résztvevok:
tanfeliigyeleti gimnéziumi tanarok
ellendrzés
tapasztalatainak feladatok:
elemzése litemezés, feladatok
kiosztasa, tervezés
GIMNAZIUM
4. A jubileumi gimnéaziumi tandrok | 2024.02.27. | résztvevok:
galamiisor gimnéaziumi tanarok
programjanak
véglegesitése feladatok:
litemezés, feladatok
GIMNAZIUM kiosztasa, tervezés
5. Szébeli felvételi gimnaziumi tanarok | 2024.03.12. | résztvevok:
vizsga gimnéaziumi tandrok
GIMNAZIUM feladatok:
szobeli felvételei
lebonyolitasa
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6. Palyaorientacios | osztalyfonokok 2023.10.24. | résztvevok: az iskola
nap valamennyi didkja,
tantestiilet
ALTALANOS
ISKOLA + feladatok: az
GIMNAZIUM osztalyok napi
programjanak
megszervezése kiillon
litemterv szerint
7. Magyar irasbeli 2024.05.06. | résztvevok:
érettségi — gimnaziumi érettségizo diakok,
igazgatohelyettes feltigyeletet ellato
ALTALANOS kollégak
ISKOLA +
GIMNAZIUM feladatok: feliigyelet
A tanév szorgalmi idészaka
Els6 tanitasi nap: 2023.09.01. (péntek)
Utolso6 tanitasi nap: 2024.06.21. (péntek)
12. évfolyam: 2024.05.03. (péntek)

A tanitasi év els6 féléve 2023. szeptember 1-t61 2024. januar 19-ig tart.
Az els6 féléves tanulmanyi eldre haladasrol a tanuldt, illetve gondviseldjét 2024.01.26-an
tajékoztatjuk a félévi értesitd altal.

Tanitasi napok szama:
= 3ltalanos iskola:
= kozépiskola:

180 nap
176 nap

A tantargyi tanmeneteket, foglalkozasi terveket 36 teljes iskolai munkahétre kell tervezni.

3.2 A 2024. évi majus-juniusi irasbeli érettségi vizsgak idépontjai

A 2024. évi irasbeli érettségi vizsgak idépontjai

emelt szinti irasbeli
érettségi vizsga

kozépszintii irasbeli
érettségi vizsga

idépont

magyar nyelv és irodalom magyar nyelv és irodalom 2024. m4jus 06. 09:00
matematika matematika 2024. majus 07. 09:00
torténelem torténelem 2024. m4jus 08. 09:00
angol nyelv angol nyelv 2024. majus 09. 09:00
német nyelv német nyelv 2024. majus 10. 09:00

digitalis kultira 2024. m4jus.13. 08:00
ének-zene ének-zene 2024. majus 13. 14:00
biologia biologia 2024. majus 14. 08:00
kémia kémia 2024. majus 16. 08:00
foldrajz foldrajz 2024. majus 16. 14:00
digitalis kultara 2024. majus 21. 08:00
fizika fizika 2024. majus 22. 08:00
vizualis kultiura vizualis kultira 2024. majus 22. 14:00

Iskolankban kozépszintii érettségi vizsgak megszerzésére van lehetdség.
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A szdbeli érettségi vizsgakra iskolankban az alabbi idépontokban Keriil sor:
= 12A: 2024. janius 24-26.
= 12.E: 2024. junius 26-28.

Felelds: — igazgatohelyettes

Az érettségi vizsga szervezésével kapcsolatos feladatok
A kozépszintl érettségi vizsga szervezését s lebonyolitasat a gimnazium igazgatohelyettese és

a jegyz6 mellett az osztalyfonokok segitik.

A tavaszi érettségi vizsga szervezésével kapcsolatos feladatok

feladat/esemény felelos hataridé
Irasbeli érettségi feladatok atvétele a 2024.05.06-05.22.
Kormanyhivatalban
Jelentkezés érettségi vizsgara 2024.02.15.
Az érettségi vizsgan feliigyel6 tanarok 2024.04.19.
kijelolése, beosztasa
Irasbeli érettségi vizsgak 2024.05.06-05.22.
Kozépszintii érettségi dolgozatok javitisa szaktandrok 2024.05.07-05.22.
Szobeli érettségi tételek elkészitése, leadasa | szaktanarok 2024.05.24.
Szobeli érettségi vizsgak koriilményeinek 2024.06.24-06.28.
biztositasa, az érettségizo tanulok
elhelyezése
Szébeli érettségi vizsga 12.A osztaly 2024.06.24-06.26.
Szobeli érettségi vizsga 12.E osztaly 2024.06.26-06.28.

A jelentkezéseket kovetden a vizsgabizottsag Osszetételérdl €s a vizsgdztatasi feladatokrol
részletes litemterv késziil.
Felelos: igazgatohelyettes

3.3 A sziinetek idétartama
Az iskolai tanitasi sziinetek rendje:

Oszi sziinet: 2023.10.28-2023.11.05.
A sziinet el6tti utols6 tanitdsi nap: 2023.10.27.  (péntek)
A sziinet utani elsé tanitasi nap: 2023.11.06.  (hétfo)
A sziinetre es6 munkanapok szama: négy nap.

Téli sziinet: 2023.12.22-2024.01.07.
A sziinet el6tti utolso tanitasi nap:  2023.12.21.  (csiitortok)
A sziinet utani elsd tanitasi nap: 2024.01.08.  (hétfo)
A sziinetre es6 munkanapok szama: nyolc nap.

Tavaszi sziinet: 2024.03.28-2024.04.07.
A sziinet el6tti utolsoé tanitasi nap:  2024.03.27. (szerda)
A sziinet utani elsd tanitasi nap: 2024.04.08.  (hétfo)
A sziinetre es6 munkanapok szama: négy nap.
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Munkasziineti napok a szorgalmi idészak nem tanitasi sziinetre és pihenénapra esé
idészakaban: 2023.10.23.,2024.03.15.,2024.05.01.,2024.05.20.

A sziinetek napjain, ha azok munkanapra esnek — sziikség esetén sziil6i kérésre — az iskola
gondoskodik a tanulok feliigyeletérol.

Feladat: A sziil6k idében torténd tajékoztatisa
Felelds: igazgatohelyettesek
Munkarendvaltozas:

A 2024. évi munkasziineti napok koriili munkarendrdl sz616 15/20023. (VIL.13.) GFM rendelet
2.§ a) pontja értelmében a 2023/2024. tanév 2024. naptari évre esd napjait érinté munkarend-
valtozas szempontjabol relevans idépont:

« 2024.augusztus 3. (szombat) munkanap,

* 2024.augusztus 19. (hétf6) pihendnap.
2023-ban szombati munkanap és munkanapra esé pihendnap nem lesz.

3.4 A nemzetiink szabadsagtorekvéseit tiikrozo, tovabba nemzeti miltunk martirjainak
emlékét, példajat 6rzé emléknapok, valamint az iskolai élethez kapcsolodo és az iskola
hagyomanyainak apolasa érdekében meghonositott egyéb iinnepnapok, megemlékezések
idopontja

Unnepnapok, megemlékezések idépontja

sorszam esemény/téma felelos idopont
1. Az aradi vértanik emléknapja* 2023.10.06.
(oktéber 6.)
2. Az 1956-0s forradalom és 2023.10.20.
szabadsagharc iinnepe
(oktéber 23.)

Unnepi miisor a Kondor Béla
Ko6z0sségi Hazban

3. A kommunista és egyéb diktatirak 2024.02.23.
aldozatai emléknapja (februar
25.)*
4. Az 1848-a forradalom és 2024.03.14.

szabadsagharc iinnepe
(marcius 15.)

Unnepi miisor a Kondor Béla
Ko6z06sségi Hazban

S. A holokauszt aldozati 2024.04.15-
emléknapja™ 04.109.
(aprilis 16.)
6. A Nemzeti Osszetartozas Napja 2024.06.04.
(junius 4.)

*A megemlekezés az emléknap hetében torténelem orak keretében torténik.
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Az iskola hagyomanyai dpolasa érdekében meghonositott egyéb iinnepnapok

sorszam esemény/téma felelos/foszervezo ellendrzésért idopont
felelos
1. Hangverseny a Zene 2023.10.02.
vilignapja 16:30 ora
alkalmabal) munkako6zosség-
vezetd
2. Golyabal 2023.10.13.
igazgatohelyettes
3. Vorosmarty-nap igazgatohelyettesek | 2023.12.01.
4. Mikulas iinnepség a 2023.12.06.
kollégak igazgatohelyettes 17:00 6ra
gyermekeinek
o. Karacsonyi 2023.12.19.
Hangverseny a 16:00 ora
soroksari Szent munkak6zosség-
Istvan Kiraly- vezeto
Plabaniatemplomban
6. Szalagavaté bal a 2024.01.19.
Pestszentimrei 17:00 6ra
Sportkastélyban igazgatohelyettes
7. Osztalykaracsony igazgatohelyettesek | 2023.12.21.
8. Intézményi 2023.12.21.
karacsony igazgato 14:00 6ra
9. Magyar kultura 2024.01.19.
napja iskolaradion
keresztiil
munkakdzdsség-
vezetok
10. Ballagas 2024.05.03.
(gimnazium) 17:00 ora
igazgatohelyettes
11. Pedagogusnap 2024.06.03.
igazgatd
12. Ballagas 2024.06.21.
(altalanos iskola) igazgatohelyettes 17:00 o6ra
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Témahetek és témanap megszervezése

sorszam esemény/téma felelos idépont
1. ,,PENZ7” pénziigyi és vallalkozoi 2024.03.04 -
témahét 03.08.

2. Digitalis témahét nevelOtestiilet 2024.04.08 —
valamennyi tagja 04.12.

3. Fenntarthatosagi témahét neveldtestiilet 2024.04.22-
valamennyi tagja 04.26.

4. Magyar Diaksport Napja tanitok 2023.09.29.
testneveldtanarok

A témahetekhez, témanaphoz kapcsolodd programokon vesziink részt, illetve a tantervben
eldirt, az adott témaval 6sszefliggd tanitasi 6rakat, egyéb foglalkozasokat szerveziink.
Felelos: a nevelétestiilet valamennyi tagja

Az iskolai élethez kapcsolodo egyéb események

sorszam esemény/téma felelos/foszervezo ellendrzésért idopont
felelos
1. Tanévnyito6 2023.09.01.
iinnepély igazgatod 08:00 ora
2. Oko-iskolai folyamatos
programok igazgatohelyettes
3. Allatok vilagnapja 2023.10.06.
munkako6zdsség- | igazgatohelyettes
vezeto
napkozivezetok
4.. Szent Marton nap | napkdzivezetok 2023.11.10.
igazgatohelyettes 14:00 ora
5. Kapolnasnyéki 2023.oktober
kirandulas 2024.4prilis
igazgatohelyettesek
6. Keriileti szintii 2023.11.28.
Vorosmarty igazgatohelyettes 14:00 6ra
szavaloverseny
a Kondor Béla
Kozosségi Hazban
7. Maganének — 2024.05.13.
hangképzés vizsga 2024.05.31.
munkakozosség-
vezetod
8. Karacsonyi kozos 2023.12.21.
éneklés az
iskolaban munkakozosség-
vezetod
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9. Farsang osztalyfonokok igazgatohelyettesek |  2024.02.16.
(also és felso
tagozat)

10. Iskolaba hivogaté | tanitok 2024.01.12.
»Csipeget6” igazgatohelyettes 17:00,
jatékos foglalkozas 2024.01.29.

17:00

11. Hazafias koltészet 2024.03.12.
a magyar igazgatd
irodalomban cimii
OrsZagos
versmondo
verseny a Stefania
Palotaban

12. Viz vilagnapja - 2024.03.21.
flashmob

igazgatohelyettesek

13. Koltészet napja 2024.04.12.
munkak6zdsség-
vezetod

14. | Fold napja — OKO 2024.04.22.
nap igazgatd

15. Madarak és fak 2024.06.18.
napja — Dr Dolf
Janosné igazgatohelyettesek
alapitvanyi
haziverseny

16. Gyermeknap igazgatohelyettesek | 2024.06.07.
(tanitas nélkiili
munkanap)

17. | Evzaré koncert ének-zene 2024.06.06.

munkak6zdsség 17:00 6ra
munkakozdsség-
vezeto
18. Tanévzaro 2024.07.01.
iinnepély igazgatohelyettes 17:00
Lazar Ervin programok
Tevékenység megnevezése Résztvevo Idop01}t, Felelos
helyszin
1. évfolyam meg nem
Ismert
»Tancolni mindenki tud” 2023.09.29.
. 2-3.évfolyam 13:00 ora
Budapesti Filharméniai ' Vorosmarty
Tarsasag iskola
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Tevékenység megnevezése Résztvevo IdOPOI}t’ Felelos
helyszin
»,Kezdetben vala a ZENE...” 2023.10.10.
4-5. 09:00 ora
Budapesti Filharmoéniai ¢vfolyam Vorosmarty
Tarsasag iskola
2023.11.20.
Tiiskevar 6. évfolyam 15:00 ora
Pesti Magyar
Szinhaz
7-8. még nem
évfolyam ismert
Iskolai keretben meg nem valésithaté tanitasi napok, programok
sorszam esemény/téma felelos idépont
1. muzeumi programok osztalyfénokok és folyamatos
valamennyi évfolyam szamara szaktanarok
2. Hatartalanul kirandulas 2024.05.06-
05.10.
3. Erasmus program folyamatos
4. osztalykirandulasok osztalyfénokok 2024.06.13-
06.14.
5. tanulmanyi kiranduldsok osztalyfénokok folyamatos
Az elére tervezheté nevelétestiileti értekezletek
idépont esemény/téma felelos
2023.08.23. | Alakulé értekezlet, tagozati értekezletek
09:00 igazgato
2023.08.31. | Tanévnyito neveldtestiileti értekezlet
09:00 igazgato
2024.01.22. | Félévi osztalyozo értekezlet
14:00 (also tagozat) igazgatohelyettes
2024.01.23. | Félévi osztalyozo értekezlet
14:00 (fels6 tagozat) igazgatohelyettes
2024.01.24. | Félévi osztalyozo értekezlet
14:00 (gimnaziumi tagozat) igazgatohelyettes
2024.01.31. | Félévi értékelo értekezlet: pedagogiai
14:00 munka elemzése, hatékonysaganak igazgatohelyettes
vizsgalata; jegyzokonyv megkiildése 15
napon beliil: fenntartonak
2024.03.27. | Nevelési értekezlet
14:00 (kiilso6 eloadoval) igazgatd
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2024.05.03. | Osztalyozo értekezlet
14:00 (12. évfolyam) igazgatohelyettes
2024.06.24. | Ev végi osztalyozé értekezlet
08:00 (also tagozat) igazgatohelyettes
2024.06.24. | Ev végi osztalyozé értekezlet
11:00 (fels6 tagozat) igazgatohelyettes
2024.06.21. | Ev végi osztalyozé értekezlet
14:00 (gimnaziumi tagozat) igazgatohelyettes
2024.07.03. | Ev végi nevelétestiileti értékeld értekezlet:
09:00 pedagogiai munka elemzése, igazgat6
hatékonysaganak vizsgalata; jegyzokonyv
megkiildése 15 napon beliil: a fenntartonak

3.5 A sziiloi értekezletek, fogadoorak idépontjai

Az értekezletek idépontjai

idépont

esemény/téma

felelos

2023.09.11-09.15.

Sziiloi értekezlet

osztalyfonokok

17:00 ora (also tagozat, fels6- és gimnaziumi
tagozat)
2023.10.19. Sziil6i értekezlet a kozépfoku iskolai
17:00 6ra eljaras rendjérdl a 8. évfolyamos
didkok sziilei részére
2023.11.13. Fogadoora also tagozaton tanitok
17:00 ora (alsé tagozat)
2023.11.15. Fogaddora felsd és gimnaziumi
17:00 ora (fels6- és gimnaziumi tagozat) tagozaton tanitok
2023.11.06. Sziiloi tajékoztato a leendo elsé
17:00 oOra osztalyba 1épo gyermekek sziilei
részére
2024.01.15.
17:00 oOra

2024.01.29-02.02. | Sziiléi értekezlet osztalyfénokok
17:00 6ra (fels6-és gimnaziumi tagozat))
2024.02.05-02.09. | Sziiléi értekezlet osztalyfénokok

17:00 6ra (alsé tagozat)

2024.04.17. Sziiléi értekezlet
17:00 6ra (12. évfolyam)

2024.02.19. Fogadoora also tagozaton tanitok
17:00 6ra (alsé tagozat)
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2024.02.21. Fogadoora felsd és gimnaziumi
17:00 ora (fels6- és gimnaziumi tagozat) tagozaton tanitok
2024.05.27-05.31. | Sziil6i értekezlet osztalyfonokok
17:00 ora (alsé tagozat)
2024.05.27-05.31. | Sziili értekezlet osztalyfonokok
17:00 ora (fels6- és gimnaziumi tagozat)
2024.04.15. Fogadoora als6 tagozaton tanitok
17:00 o6ra (alsé tagozat)
2024.04.17. Fogadoora felsd és gimnaziumi
17:00 6ra (fels6- és gimnaziumi tagozat) tagozaton tanitok
2024.05.30. Osszevont sziiléi értekezlet a nyelvi
17:00 ora elokészito és a 9. osztalyba felvett
tanulok sziilei részére
2024.06.24. Osszevont sziil6i értekezlet a felvett | leendd elsd osztalyban
17:00 ora 1. osztalyos tanulok sziilei részére tanitok

Tovabbra is kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a gimnaziumi tagozaton noveljiik a sziil6i
értekezletre jaro sziilok szamat. Ennek érdekében a sziil6i értekezletek soran olyan
pedagdgiai témakat érintenek az osztalyfonokok, amelyek segithetnek a sziiloknek a tanuldk
¢letkori sajatossagaibol adodo problémak megoldasaban.

Felelos: gimnaziumi igazgatohelyettes

3.6 Vezetoségi értekezletek idépontjai
Vezetoségi értekezletek
Az iskola sziik vezetOsége hetente egy alkalommal hétfon 08:00 érakor tartja megbeszéléseit.
Az értekezlet témaja az adott hét feladatainak megbeszélése, az elmult idoszak tapasztalatainak
elemzése, értékelése.
A vezetdségi értekezleten résztvevok:
igazgato
igazgatohelyettes
igazgatohelyettes
igazgatohelyettes
iskolatitkar
Felelos: igazgato

Kibdvitett vezetoségi értekezletek
A kibdvitett iskola vezetdsége havi rendszerességgel, minden hénap harmadik hétf6jén
15:00 orakor tart értekezletet, ahol megbeszélik az adott idoszak kiemelt feladatait, a nagyobb
iskolai programok tapasztalatait.
Kibovitett vezetOségi értekezletet tartunk minden olyan dontést megel6zben, amely az
intézmény mitkddését, a neveldtestiilet kozosségét érinti.
A kibdvitett vezetdségi értekezleten résztvevok:

igazgato

igazgatohelyettes

igazgatohelyettes

igazgatohelyettes

munkak6zdsség-vezetd

munkakdzsség-vezetd

munkak6zdsség-vezetd

munkakdzdsség-vezetd
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munkakdzdsség-vezetd
munkak6zdsség-vezetd
munkakdzosség-vezetd
munkak6zdsség-vezetd
DOK segité tanar
DOK segitd tanar
DOK segité tanar
iskolatitkar
Felelds: igazgato

Munkakozosségi értekezletek

Munkakdzosségi  megbeszéléseket minden honap elsé  szerdajan tartanak a
munkakdzosségek.

Felelos: munkakozosség-vezetok
3.7 Az intézmény bemutatkozasat szolgalé pedagdgiai célu iskolai nyilt napok tervezett
idopontja

A tanév soran az elsé osztalyos tanulok sziileinek és a gimnaziumban szerveziink nyilt 6rakat.

Nyilt napok a tanév soran

idopont esemény/téma felelos
2023.10.02- | Nyilt 6ra a sziilok és az 6vonék részére az
10.31. 1.a osztalyban
08:00 ora (kapcsolattartas, egyiittmiikodés)
2023.10.02- | Nyilt éra a sziilok és az 6vonok részére az
10.31. 1.z osztalyban
08:00 ora (kapcsolattartas, egyiittmiikodés)
2023.11.09. Gimnaziumi nyilt nap munkakozdsseg-
08:00 6ra (nyilt 6rak, tajékoztatas) vezetok
2023.11.15. Gimnaziumi nyilt nap munkakozdsseg-
08:00 ora (nyilt orak, tajékoztatas) vezetdk
2024.01.29. Csipegeto 2 alkalommal tanitondk
2024.02.12. (kapcsolattartas, hagyomanyorzés,
17:00 6ra manualis készségfejlesztés, egyiittmiikodés)
2024.01.08- Nyilt néptancora a sziilok részére
01.31. az 1.a és az 1.z osztalyban

3.8 Tervezett mérések és vizsgak

3.8.1 Versenyek, tanulmanyok alatti vizsgak ideje

Az iskoldban a kertileti/tankeriileti munkak6zosségek munkaterve alapjan szervezett versenyek
el6tt a szakmai munkakozosségek feladattervében szerepld iitemezés szerint hazi versenyeket
tartunk. A hazi és keriileti versenyek eredményeit a szakmai munkakozosségek értékelik.

A versenyek szervezésének célja:
* atehetséges, vagy kiemelked¢ teljesitményt nyujté tanulok azonositasa,
* atanulok motivaltsaganak novelése,
* aszorgalom, a kitartasnovelés,
* csapatversenyek esetén a kozosségépités.
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Amennyiben meghirdetésre keriilnek az iskola
az alabb tanulmanyi versenyekre késziti fel a tanulokat

verseny megnevezeése évfolyam felkészité pedagogus megnevezes
,»Sz¢p magyar nyelv”’ komplex 2-4, tanitok
magyar verseny 4. évfolyam
Kertileti Vorosmarty 1-8., tanitok jutalmazas: konyvek,
szavaloverseny 9-12. magyar tanarok oklevelek
zslirizés

Keriileti mesemondé verseny 1-4. tanitok
Kertileti matematika verseny 2-4, tanitok
Jatékos, komplex mesevetélkedd 1. tanitok
Zrinyi matematika verseny 2-12. tanitok

matematika tanarok
Karacsonyi kreativ verseny 1-4. tanitok
Keriileti természetismereti 3-4. tanitok
vetélkedd
Keriileti kornyezetvédelmi 2. tanitok
verseny
Keriileti természetismereti 2. tanitok
verseny
Német vers-¢és prozamondo 1-4.
verseny
Herman Ott6 kdrnyezetismeret 3-4. tanitok
verseny
Keriileti rajzversenyek 1-4. tanitok
Keriileti népdal verseny 1-4. tanitok
Sport versenyek (Uszas, si, 1-12. testneveld tanarok
szertorna, sakk)
Keriileti Szent Laszl6 5-8. torténelem tanarok
torténelem verseny
Orszéagos szavaldverseny 5-12. magyar tanarok jutalmazas: konyvek,
(,,Hazafias koltészet a magyar oklevelek
irodalomban” cimmel) zslrizés
Simonyi Zsigmond helyesirasi 5-8.
verseny
Varga Tamas orszagos 7-8. matematika tanarok
matematika csapatverseny
Zrinyi llona matematikaverseny 2-8. tanitok

matematika tanarok
Fejér Lipot keriileti 5-8. matematika tanarok
matematikaverseny
Bolyai matematikai 5-8. matematika tandrok
csapatverseny (0rszagos) 9-12.
Matekguru orszagos 5-8. matematika tanarok
csapatverseny
Arany Daniel 9-12. matematika tanarok
matematikaverseny
Didkolimpiai versenyek 5-8., testneveld tanarok

9-12.
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Teleki Pal foldrajz verseny 7-8.
Kaéan Karoly természetismeret 5-6.
verseny
Herman Ott6 bioldgia verseny 7-8.
Hevesy GyorgyKarpat- 7-8.
medencei kémiaverseny
Bolyai Janos 7-8.
természettudomanyi
csapatverseny
Keriileti technikaverseny 6-7.
Vérosismereti verseny 5-8.
Angol szoétarhasznalati verseny 4-12. angol tanarok
Keriileti/budapesti orszag 5-8. angol tanarok
ismereti angol verseny
,,Europan at” angol-foldrajz 7-8. angol tanarok
verseny
Angol-informatika verseny 8.

angol tandrok
Német nyelvi verseny (emelt 5-6. némettanarok
kategoria)
Német nyelvi verseny 7-8. némettanarok
(emelt/normal kategoria)
Német nyelvi tarsalgési verseny 7-8. némettanarok
(emelt/normal kategoria)
,Burdpan at” német-foldrajz 7-8. némettanarok
verseny
Kodaly Zoltan korusverseny 6-8.

Feladat: eredményes szereplés a versenyeken
Felelos: a neveldtestiilet valamennyi tagja

Az OH altal meghirdetett tanulmanyi versenyek

verseny megnevezése

felkészito tanar

els6 fordulé idépontja

OKTV matematika I1. 2023.11.14.
OKTYV német nyelv Il. 2023.11.08.
OKTV magyar irodalom 2023.11.13
OKTV angol nyelv 1., 11. 2023.11.23.
OKTYV digitalis kultura I. 2023.11.22.
OKTYV digitalis kultura II. 2023.11.15.
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OKTYV biolégia I. 2023.11.16.
OKTYV kémia I. 2023.11.20.
OKTYV torténelem 2023.11.06.
OKTV magyar nyelv 2023.11.21.
OKTYV vizualis kultara 2024.01.11.

Az OKTYV versenyekre val6 jelentkezés hatarideje: 2023.09.15.
Az OKTV versenyekre val6 jelentkezés elkiildése az ADAFOR-on keresztiil: 2023.09.22.
Felelds: igazgatohelyettes

Jogszabaly keretei kozott a nevelétestiilet véleményének kikérésével az iskolavezetoség
tiizi ki a tanulmanyok alatti vizsgak idopontjat:
* javitovizsga: augusztus utolso hete
» osztalyozo vizsga: a félévi és a tanitasi év végi osztalyozo konferencia el6tti héten
*  potlo vizsga: sziikség esetén, egyedileg meghatarozott iddpontban
+ kiilonbozeti vizsga: egyedileg meghatarozott modon, a sziildvel folytatott konzultacié
alapjan
* egyéb belso vizsgak (pedagdgiai program szerint a munkak6zdsségi munkatervekben
részletezve

Kiilso és bels6 tantargyi mérések rendje
A kiilso és belsé mérések iitemezésérdl, feleldseirdl részletesen a munkakdzosségi munkatervek
(mellékletek) szélnak.

Az orszagos mérések strukturaja megvaltozik:

* nem lesznek bemeneti és kimeneti mérések, a tanitasi évben egy harom honapos mérési
iddszak lesz, melyen beliil a negyedik évfolyamon egy, az 6todik évfolyamon kettd, a
hatodik-tizenegyedik évfolyamon harom mérési nap keretében keriil sor az orszagos
meérésekre,

* 5-11. évfolyamon digitalis kultura és torténelem tantadrgyakbol kisérleti mérésre kertil
Sor.

Mérések idopontjai:
» Palyavalasztast megalapozo kompetencidk vizsgalata: 2023.09.19-10.11.
* DIFER-mérés: 2023.12.08.
* Az orszagos mérések lebonyolitasanak iddkerete: 2024.03.04-06.03.
*  NETFIT-mérés: 2024.01.09-05.10.

Orszagos mérések:
* 4-5. évfolyamon: szovegértés, matematika
* 5-11. évfolyamon: kisérleti mérés digitalis kultura és torténelem tantargyakbol
* 6-11. évfolyamon: szovegértés, matematika, természettudomanyi kompetencidk,
idegen nyelvi mérés

A mérések elokészitéséhez sziikséges adatokat 2023. december 6-ig, a mérések lezarasahoz
sziikséges adatokat 2024. junius 12-ig kell megkiildeni az Oktatasi Hivatal szamara.
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Kiemelt mérések:

a) Tanév eleji szaktargyi szintfelmérés a szakmai munkakozosségek altal kialakitott
méroeszkozok segitségével

Hatdrido:
Feladat:
Felelos:

2023.09.15.
Diagnosztikus felmérés készitése
szakmai munkakozosség-vezetok

b) Az 1. évfolyamosok DIFER-mérése
cél: az egyéni hatranyok csokkentés, az alapkészségek sikeres megalapozésa ¢és
kibontakoztatasa
Feladatok és hataridok:

Felmeérés elkészitese:

Jelentés az

OH-nak:

Vizsgalat elvégzése a kivalasztott tanulokkal:
DIFER mérés eredményeinek elemzése.

Felelos:

c) Orszagos kimeneti mérés
11. és a 7. évfolyam: 2024.03.04-03.22.
10. és a 6. évfolyam: 2024.03.25-04.24.
9. és 8. évfolyam: 2024.04.25-05.15.
4. és 5. évfolyam: 2024.05.16-06.03

Felelos:

igazgatohelyettes

d) Probamérés
OH altal meghatarozott idétartam:2023.09.25-2023.10.13.
digitalis kultira: 8-9-10-11. évfolyam
torténelem: 8-9-10-11. évfolyam

Felelos:

2023.10.13.
2023.10.27.
2023.12.08.
2024.01.12.

igazgatohelyettes

igazgatohelyettes

e) Palyavalasztast megalapozé kompetenciak vizsgalata 8. évfolyamos tanulok

szamara

Idépont: 2023.09.26.

Feladatok

¢és hataridok:

A vizsgalat lebonyolitdasdhoz sziikséges adatok megkiildése:2023.10.18.

Felelos:

igazgatohelyettes

Egyéb belso vizsgak

Német nyelvbol:
« Félévkor:

* Evvégén:

9.NY halad6 német csoport
11,E, 11.A. ,kisérettségi”
9.NY halad6 német csoport

A vizsgék minden esetben szobeli és irasbeli részbdl allnak.

Felelos:

Angol nyelvbol:

munkakozosség-vezeto

* 4.,6. évfolyamon szdbeli és irasbeli vizsga: 2024. majus
* 5.7. évfolyamon: szébeli vizsga: 2024. majus

Felelos:

munkakozosség-vezeto
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,Kis érettségi” vizsgak a 11. évfolyam halado/kezdd csoportjaiban, és az érettségit,
nyelvvizsgat nem tett 12. évfolyamos tanuloknak: 2024. aprilis
Felelos: munkakdézosség-vezeto

* Bels6 nyelvi vizsga a 9. NY évfolyamon:
2023. decemberben irasbeli és 2024. januarban szobeli és 2024. méjusaban irdsbeli és
szobeli az egész éves anyagbol
Felelos: munkakozosség-vezeto

* Belso nyelvi vizsga a masodik nyelvet tanulok részére 2024. juniusaban irasbeli és
szobeli vizsga

Felelos: munkakozosség-vezeto

3.8.2 A tanulok fizikai allapotat felméro vizsgalat idépontja
Cél: a tanulok fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata

A NETf{it mérés idopontjai

sorszam esemény/téma felelds idopont
1. mérés 2024.01.09-2024.05.10.
2. eredmények feltoltése a 2024.06.21.
Nemzeti Egységes
Tanul6i Fittségi Teszt
rendszerbe
3. eredmények elemzése 2024.06.25.
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4. SZAKMAI FELADATOK
A tanfeliigyeleti rendszerrel kapcsolatos feladatok
Az intézményi tanfeliigyeleti ellenérzésre 2022. 10.04-én keriilt sor iskolankban. Az

intézményi fejlesztési tervben megfogalmazottakat 5 éven keresztiil minden évben értékelni
sziikséges.

sorszam esemény/téma felelos hataridé eredményességi
mutato
1. Intézményi fejlesztési BECS 2024. Onértékelési
tervben megfogalmazottak majus 31. | dokumentumok
értékelése rendelkezésre allnak.

Ebben a tanévben intézményi (gimnaziumi tagozat) tanfeliigyeleti ellenérzésre Keriil sor,
melynek idépontja: 2023.11.17.

4.1 Palyavalasztas; kozépfoku intézményekbe torténé tovabbtanulas

A kozépfoku oktatasi intézményekbe torténé tovabbtanulas rendjét a 2023/2024. tanév
rendjérél szolo 30/2023. (V111.22.) BM rendelet 2. szamt melléklete szabalyozza.

Az ebben foglaltakat a nevel6testiileti értekezleten igazgatohelyettes ismerteti.

A tovabbtanulasért felelds kolléga és a nyolcadikos osztalyfonokok a tanulok sziileivel valo
folyamatos konzultidcio utjan segitik a tovabbtanulds ligyintézését, annak adminisztracios
feladatait.

Szabara Marton igazgatohelyettes rendszeresen ellendrzi a hataridék pontos betartasat.

A kbzépfoku intézményekbe torténd tovabbtanuldsért felelos vezeto:

A kozépfoku iskolai felvételi eljarassal kapcsolatos feladatok lebonyolitasanak
iitemezése a 2023/24. tanévben

feladat/esemény felelos hataridé
A tanulmanyi teriiletek belsé kodjainak 2023.09.15.
megkiildése a tankertileti kozpontnak — fenntartoi igazgatd
jovahagyasra
A Hivatal a honlapjan kozlemény formajaban 2023.09.30.

nyilvanossagra hozza a kozépfoku iskolak
tanulmanyi teriileteinek meghatarozasi forméjat.
A kozépfoku iskolak a kozépfokl intézmények 2023. 10.20.
felvételi informaciods rendszerében- a Hivatal altal
kozzétett kozleményben foglaltak szerint - igazgatohelyettes
meghatarozzak tanulmanyi tertileteiket, €s rogzitik
a felvételi eljarasuk rendjét tartalmazo felvételi
tajékoztatojukat.

A kozépfoku iskolak nyilvadnossagra hozzék a 2023.10.20.
honlapjukon a felvételi tajékoztatojukat. rendszergazda
Az éltalanos iskola tajékoztatja a nyolcadik 2023.10.31.
évfolyamos tanulokat a felvételi eljaras rendjérdl igazgatohelyettes
Az éltalanos iskola tajékoztatja a hetedik 2023.10.31.
évfolyamra jard tanuldk sziileit arrdl, hogy igazgatohelyettes
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gyermekiik iskolaztatasaval kapcsolatos kérdésben
a sziil6k kozdsen dontenek, valamint arrdl, hogy ha
az iskolavalasztéassal kapcsolatban a sziilok vagy a
szllok és a gyermek kozott vita van, annak
eldontése a gyamhatosag hataskorébe tartozik, €s
gyermekiik felvételi lapjait az altalanos iskola a
gyamhat6sagi dontés szerint tovabbitja.

A tanulok jelentkezése a kdzponti irasbeli felvételi 2023.11.30.
vizsgara kozvetleniil a kozponti irasbeli felvételi
vizsgat szervezd intézménybe.
osztalyfénokok
A kozponti irasbeli felvételi vizsgat szervezo 2023.12.09.
intézmények eddig az idopontig jelentik a
Hivatalnak - a Hivatal altal meghatarozott médon - | igazgatohelyettes
a hozzajuk a kdzponti irasbeli felvételi vizsgakra
jelentkezOk alapjan a feladatlapigénytiket.
Az altalanos felvételi eljaras kezdete 2024.01.20.
Kozponti irdsbeli felvételi vizsgak a kilencedik 2024.01.20.
¢vfolyamra. 10:00 o6ra
igazgatohelyettes
Potlo kozponti irasbeli felvételi vizsgak azok 2024.01.30.
szamara, akik az el6z0 irasbelin alapos ok miatt 14:00 ora
nem tudtak részt venni. igazgatohelyettes
A kozponti irasbeli felvételi vizsgat szervezo 2024.02.09.
intézmények a Hivatal 4ltal meghatdrozott médon
értesitik az irdsbeli eredményérol a tanulokat. igazgatohelyettes
Az altalanos iskola tovabbitja a tanuldi jelentkezési 2024.02.21.
lapokat a kdzépfoku iskolaknak, a tanul6i adatlapot
a Hivatalnak.
osztalyfénokok
igazgatohelyettes
A szbbeli vizsgak az altalanos felvételi eljaras 2024.03.12.
keretében. 2024.03.13.
igazgatohelyettes 2024.03.18.
A kozépfoku iskola eddig az idopontig
nyilvanossagra hozza a jelentkezdk felvételi 2024.03.22.
jegyzeket. igazgatOhelyettes
A tanuldi adatlapok modositasanak lehetdsége az 2024.04.08-
altalanos iskolaban 04.10.
osztalyfénokok
igazgatohelyettes
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Az altalanos iskola eddig az id6pontig elzarva 6rzi
az eredeti, korabban bekiildott tanuldi adatlap
egyik példanyat, és a mddositd tanuloi adatlapot
tovabbitja a Hivatalnak.

igazgatohelyettes

2024.04.10.

A Hivatal elektronikus formaban megkiildi a
kozépfoku iskolaknak a hozzajuk jelentkezettek
listajat ABC sorrendben.

2024.04.12.

A Hivatal a modositéd tanuléi adatlapok alapjan
kiegésziti a jelentkezettek listajat.

2024.04.17.

A kozépfoku iskola igazgatoja az ideiglenes
felvételi rangsort - a Hivatal altal meghatarozott

igazgato

2023.04.13.

modon - megkiildi a Hivatalnak.

A Hivatal kialakitja a végeredményt az igazgatoi
dontések €s tanuloi adatlapok egyeztetése alapjan,
¢s elkiildi azt a kdzépfoku iskoldknak (egyeztetett
felvételi jegyzEk).

A felvételt hirdetd kozépfoku iskolak megkiildik a
felvételrdl vagy az elutasitasrol szol6 értesitést a
jelentkezOknek és az altalanos iskolaknak.
Rendkiviili felvételi eljarast kell tartani, ha az
altalanos felvételi eljaras keretében a felvehetd
1étszam 9§%-nal kevesebb tanulot vettek fel.
Beiratkozas a kozépfoku iskolakba.

2024.04.26.

2024.05.02.

igazgatohelyettes

2024.05.06-

igazgato 05.22.

2024.06.26-
28.

igazgatohelyettes

Kozépiskolai tanulmanyi teriiletek

tanulmanyi teriilet tanulmanyi teriilet
kodja
négyévfolyamos angol nyelvi tagozat huméan szakirannyal 0007
négyévfolyamos angol nyelvi tagozat ének-zene 0006
szakirannyal
nyelvi el6készitére épiilé angol tagozat 0004
nyelvi el6készitdre épiild német tagozat 0005

Palyavalasztas; fels6foku intézményekbe torténo tovabbtanulas

A felséfoku felvételi eljarast a 423/2012. (XII. 29.) Korm. rendelet szabalyozza, valamint a
FelsOoktatasi felvételi tajékoztato tartalmazza a tudnivaldkat.

Az ebben foglaltakat a tovabbtanulasért felelds vezetd és a végzds osztalyfonokok ismertetik a
tanulokkal és sziileikkel, folyamatos konzultdcidk utjan segitik az online jelentkezés
iigyintézését, annak adminisztracids feladatait.
Az iskola gimnaziumi igazgatohelyettese, rendszeresen ellendrzi a
hataridék pontos betartasat.

A felsofoku intézményekbe torténo tovabbtanulasért felelos vezeto:
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4.2 Palyazatokbol adodo szakmai feladatok
Fontos feladatunknak tartjuk a palyazatok folyamatos nyomon kovetését, hiszen a nyertes
palyazatokbol tudjuk finanszirozni iskolai programjaink egy részét.

Palyazatok
feladat/esemény felelos hataridé
Folyamatban Hatartalanul HAT-KP-1- elszamolasi
1évé projektek | 2022/1-001160 hatéridd:
»Sz€kelyfold kincsei- 2023.09.30.
kiranduléas Sévidéken”
2023.05.08-05.12. tamogatas
0sszege:
4 544 300 Ft
Hatartalanul HAT-KP-1- tdmogatoi okirat
2023/1-000251 kiadasa
”Kirandulas Erdély kincsei folyamatban van
nyomaban”
2024.05.06-05.10. tdmogatas
0sszege:
4 797 000 Ft
,»ISK/DSK” 2023.12.31.
tamogatas
Osszege: 100 000
Ft
»Muzeumi sétak Budapesten 2023.11.24.
2023.”
tamogatas
Osszege: 42 800
Ft
Benyujtasra ,»Szebb, virdgosabb 2024. aprilis
tervezett keriiletliinkért”
palyazatok »ISK/DSK” 2024. aprilis
»Muzeumi sétak Budapesten 2024 .marcius
2023.”
Pestszentl6rinc- 2024. januar
Pestszentimre
Onkorményzat Idésekért-
Fiatalokért Kozalapitvanya
Hatartalanul 2024 jalius

4.3 Az esélyegyenloség biztositasa: kulcskompetenciak fejlesztése, a tehetséges tanulék
tamogatasa, kultura kozvetitése a nemzetiségre vonatkozoan, a helyi sajatossagok,
hagyomanyok, értékek megismerése, megbecsiilése és szeretete

Az esélyegyenldség megvaldsuléasat szolgalo legfobb pedagogiai feladat a tanulok eltérd egyéni
képességeinek, adottsdgainak figyelembevételével annak biztositasa, hogy jelentds hatranyok
nélkiil, egyenld lehetdséget biztositd ismeretekkel, kompetencidkkal rendelkezzenek a
tarsadalomba val¢ sikeres beilleszkedéshez.
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Ennek érdekében kozvetlen feladatként hatarozzuk meg iskoliankban a kovetkezoket:

e az adottsagok felismerése, a hatranyos helyzet feltarasa, annak szakszert kezelése
Eszkozei: esetmegbeszélés, fogadoora, egyéni beszélgetés, ovodai jelzések

e aképességek €s a kulcskompetenciak fejlesztése
Eszkozei: gyakorlés, adaptivitds, modszertani soksziniiség

e atehetséges tanulok tamogatasa
Eszkozei: szakkor, versenyekre valo felkészités, differencialt Oraszervezés,
témaheteken valo részvétel

e aversenyek szervezése
Eszkozei: hazi versenyek, keriileti versenyek szervezése

* a nemzetiségek kultardjanak megismertetésére helyezett kiemelt hangsullyal a
multikulturalis tartalmak megismertetése
Eszkozei: kirandulasok szervezése angol €s német nyelvteriiletekre, adventi vasar
Bécsben, nyelvi versenyeken valo részvétel

e a helyi sajatossagok, hagyomanyok, értékek megismertetése, a lokdlpatriotizmus
érzésének kialakitasa a tanulokban
Eszkozei: tanulmanyi sétak, civil szervezetek rendezvényeinek latogatdsa, magyar
néphagyomanyok apolasa, tancévzaro, palyazatokon valo részvétel

e az Onismeret, a redlis palyavalasztas pedagogiai tamogatdsa érdekében a
személyiségfejlesztéssel kapcsolatos tevékenységek valamennyi tandrai és szabadidds
foglalkozasokba valo beépiilése
Eszkozei: palyaorientdcidos megbeszélések, lizemlatogatas, palyavalasztasi ankéton
val6 részvétel, sikeres életutak bemutatasa

A fentiek megvalositdsanak ellendrzése a kovetkezd formaban torténik:
- a tagozat igazgatohelyettesei €s a munkakozosségvezetdk rendszeres €lnek az alabbi
formakkal: esetmegbeszélés, beszdmoltatds, megfigyelés, dokumentum ellendrzése.

4.4 Az els6 évfolyamos tanulok beiskolazasa

Az elsd évfolyamosok beiskoldzasa a jogszabalyban meghatarozottak alapjan, a fenntartd
dontéseinek ¢€s iranymutatdsa szerint a tanév rendjér6l szo6ld miniszteri rendeletben
meghatarozott idépontban torténik.

A beiskolazas elokészitése az als6 tagozatos igazgatohelyettes és a leend6 elsds tanitok feladata,
amelynek soran a leendd elsdsok sziileinek tdjékoztatasa kiemelt feladat. A leendd elsdsok
sziileinek tdjékoztatasat szolgaljak a nyilt napok, az 6vodéakkal valo kapcsolatteremtéd munka €s
az iskolai honlap hiradasai.

A beiskolazassal kapcsolatos feladatok

feladat/esemény felelos hatarido
Tajékoztato kiadvany elkészitése a leendo 2023.10.27.
1. osztalyos tanulok sziilei részére igazgatohelyettes
Sziiloi tajékoztato a leendé 1. osztalyba 2023.11.06.
1ép6 gyermekek sziilei részére igazgatohelyettes 17:00 6ra
Sziildi tajékoztato a leendd 1. osztalyba 2024.01.15.
1ép6 gyermekek sziilei részére igazgatohelyettes 17:00 6ra
»Csipeget6” jatékos foglalkozas tanitondk 2024.01.29.
17:00 ora
,Csipeget6” jatékos foglalkozas tanitonok 2024.02.12.
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17:00 ora
Beiratkozas az altalanos iskola 1. 2024.04.18-
osztalyaba 04.19.
Sziil6i értekezlet az 1. osztalyba 1épo 2024.06.24.
gyermekek sziilei részére 17:00 6ra

4.5 Varhato eredmények a kitiizott célok tiikrében

Intézményiink éves munkatervét a legnagyobb koriiltekintéssel allitottuk 6ssze.

Az egyes intézkedési teriiletek, feladatok a neveldtestiilet tagjainak egyetértésével
fogalmazodtak meg, igy abbali elkotelezettségiinkkel tekintiink a jovO feladataira, hogy a
kozosan elfogadott célkitizések a lehetd legmagasabb aranyban fognak megvalosulni.

Nevel6testiiletiink human ereje, magas szinvonalt szakmai teljesitménye; tanuloink értelmi és
érzelmi intelligencidja; sziil6i kozdsségeink tdmogatd ereje: mindezek adjak azt a hatarozott
meggy0zddésiinket, amellyel terveink megvalosulasaban toretleniil hisziink.

Csupan az altalunk befolydsolhatatlan, objektiv nehézségek vethetik vissza a belsd energiank
sugallta teljes eredményességét.
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5. A BELSO ELLENORZES ALTALANOS RENDJE

Az iskolavezetés elére elkészitett ellendrzési terv szerint végzi folyamatos ellenérzo
munkajat. Alapjat az iskolai pedagogiai programban rogzitett ellendrzési és értékelési elvek
adjak. Az ellendrzés tapasztalatairol az iskolavezetdség a vezetdségi értekezleteken, illetve a
neveldtestiileti értekezleteken szdmol be.

A belsé ellendrzés éves rendje

Az iskolavezetés a 2023/2024-es tanévben az alabbi teriiletek ellendrzését tervezi

hoénap ellenérzés célja ellenérzott alkalmazott | ellenérzést végzok
teriiletek modszer
szeptember | szakszer(i a tantermek szemle —a
szemléltetd rendje, tantermek
anyagok, izléses esztétikuma bejarasa
dekoracio
munkakori munkakori szoveg
leirasok leirasok aktualizalasa
aktualizalasa
az engedélyezett | tantargyfelosztas | dokumentum
statusz és a ellendrzése
felhasznalhat6
oratdmeg
megfeleltetése
szllok megfeleld | sziilGi értekezlet | beszdmoltatas
tdjékoztatisa szoban
biztositott a iigyelet megfigyelés
tanulok
felligyelete
valamennyi egyéb megfigyelés
jelentkezd tanuld foglalkozasok
részére (napkozi, szakkor,
biztositott a tanuloszoba,
délutani fakultacio)
foglalkozas
tornaterem mindennapos megfigyelés
beosztasa testnevelés,
tomegsport
foglalkozasok
diakjogok diakonkormanyzat = beszamoltatas
érvényesiilése
egeszseéges tomegsport megfigyelés
¢letmodra foglalkozasok
nevelés
megvaldsuldsa
az ebédelés az ebédelés rendje, | megfigyelés
megfeleld rendezettsége
rendben zajlik
szinvonalas oktober 6-i miisor | forgatokdnyv
linnepi miisor atbeszélése
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oktober a torzslapok taniigyi megfigyelés
megnyitasa a dokumentacio:
kezdo anyakonyvek
évfolyamokon
mulasztasok tanuloi hianyzasok | E-naplo
igazolasanak ellendrzése
megléte
pontos, valos intézményi szintii | dokumentum
adatszolgaltatas oktéberi ellendrzése
statisztika
ellendrzése
november | intézkedés a OKM mérés beszamoltatas
tapasztalatok tapasztalatai szoban
tiikrében
pontos Kozosségi dokumentum
adminisztraciod szolgalat ellendrzése
december | tandra védelme pontos érakezdés | megfigyelés
jogszabalyi érdemjegyek dokumentum
megfelelés mennyisége, elemzése
mindsége
tanuloi tovabbtanulas szobeli
jelentkezési beszamoltatas
lapok, adatlapok
pontos kitdltése
zokkendmentes felvételi eljaras | beszamoltatas
lebonyolitas elokészitése szOban
reggelizés rendje reggelizés megfigyelés
januar érdemjegyek érdemjegyek dokumentum
mennyisége és elemzése
mindsége
munkafegyelem, nevel6-oktato beszamoltatas
tanulmanyi munka helyzete | szoban
fegyelem
vizsgalata
pontos érettségire dokumentum
adminisztracid jelentkezés ellendrzése
besorolas szerinti atsorolasok dokumentum
bér ellendrzése
februar beiskolazéssal felvételi beszamoltatas
kapcsolatos tajékoztato
elokésziiletek
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kozépfok jelentkezési lap | dokumentum
beiskolazassal vizsgalata
kapcsolatos
teendOk
tehetséggondozas tanulmanyi szobeli
megvalosulasa versenyek tajékoztatas
szinvonalas marcius 15-i forgatokonyv,
misor iskolai iinnepély | fOoproba
ellendrzése
marcius | feltételek reggeli iigyelet megfigyelés
megléte (1étszam,
terem)
az eldirdsoknak tanuléi balesetek | beszamoltatas
megfeleld
adatszolgaltatas
a feladatok munkakozosségi | beszamoltatas
részaranyos munkatervek
megvalosulasa
aprilis a DOK DOK programok | beszamoltatés
programok
elfogadottsaga,
részvétel a
programokon
igazolasok tanuléi hidnyzasok  beszdmoltatas
megléte
személyi és OKM mérés beszamoltatas
targyi feltételek
biztositdsa
majus tabori nyari taborok beszamoltatas
programtervezet
programok tanulmanyi forgatokonyv
egyeztetése a kirandulasok
sziilokkel
tanulmanyi tanévzaré dokumentum
versenyek iinnepély elemzése
eredményeinek
0sszegzése
¢letkori gyermeknap beszamoltatas
sajatossagoknak
megfeleld
program
biztositasa
junius meghibasodott selejtezésre szemrevételezés
eszkozok torténé elokészités
Osszegyljtése
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Az ellendrzés folyamatos és visszatéro a kovetkezo esetekben

Tanari iigyelet rend ¢és a fegyelem megfigyelés — igazgatohelyettesek
fenntartasa, ligyelet sziikség esetén
ellatasa feljegyzés
készitése
Tanulo6i tanuloi 1étszam dokumentum igazgatd
nyilvantartas ellendrzése ellendrzése
vezetése
Korrepetalas tanulok képességeinek | oralatogatas igazgatohelyettesek
fejlesztése
Gyermekvédelmi azonnali intézkedés megfigyelés igazgato
munka
Munkakozosségi tervek megvalosulasa | dokumentum munkakdzosség-
tervek ellenérzése vezetok

Evente két alkalommal (janudrban és jiniusban)
igazgatoi ellenérzésre keriil sor az alabbi teriileteken

Versenyeken valo
részvétel

jelentkezések szama,
elért eredmények

megfigyelés

Az anyakonyvek
vezetése

pontos adminisztracio

dokumentum ellen6rzése

A bizonyitvanyok pontos adminisztracié | dokumentum ellendrzése
ellendrzése
Intézményi dokumentumok
feladat felelos hataridé
Munkakozosségek munkaterveinek munkak6zdsség-vezetok 2023.08.30.
leadasa
Iskolai munkaterv elkészitése, elfogadasa igazgatd 2023.08.31.
Kulcskezelési szabalyzat feliilvizsgalata igazgatd 2023.09.27.
Iskolai munkaterv bekiildése a 2023.09.30.
fenntartonak iskolatitkar
Iskolai munkaterv megjelenitése a rendszergazda 2023.10.04.
honlapon
Hazirend aktualizalasa igazgato 2023.09.31.
Hazirend megjelenitése a honlapon rendszergazda 2023.10.04.
Pedagogiai Program megjelenitése a rendszergazda 2023.10.04.
honlapon
Kiilonos kozzétételi lista aktualizalasa 2023.10.13.
igazgatohelyettes
Kiilonos kozzétételi lista megjelenitése a | rendszergazda 2023.10.16.
honlapon
Szervezeti és mitkodési szabalyzat 2024.05.24.
feliilvizsgalata igazgatOhelyettes
Munkakori leirasok feliilvizsgalata igazgato 2023.09.30.
iskolatitkar
Ev végi beszamolo elkészitése igazgato 2024.07.01.
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Ev végi beszamol6 megkiildése a 2024.07.05.
fenntartéonak és az intézményi tanacsnak | iskolatitkar
Intézkedési terv elkészitése a 2024.06.15.
kompetencia mérés eredményeinek igazgatohelyettes
tilkrében (sziikség esetén)
Intézkedési terv elkiildése a fenntartonak 2024. 06.25.
(sziikség esetén) iskolatitkar
A pedagogiai munka ellenérzése
ellendrzés ellendrzésért modszer idopont ellendrzés hianyossagok
formaja felel6s személy rogzitése észlelésekor a
beavatkozas formaija
oralatogatasok:- | igazgato bejelentett - feljegyzés a Modszertani
- tanora igazgatohelyettesek | hospitalas, tapasztalatokrdl | hidnyossag esetén:
- tanoran kiviili | munkako6zosség- majd értékeld tovabbképzés,
foglalkozasok vezetk beszélgetés - pedagogus hospitalasi lehetdség,
kérésére szaktanacsadoi
folyamatos | mindsités segitség
Az ora készitése
elemzésének
Szempontjai: Ismétlédd hianyossag
az onértékelés esetén:
szempontsora szakért6i vizsgalat
Els6sorban az
l.az5.ésa0.
évfolyamon
tanito,
valamint az 1ij
kollégak
korében
Tanuloi igazgato - flizetek folyamatos | feljegyzés, Ertékel beszélgetés
produktumok igazgatohelyettesek | ellendrzése statisztika az adott
vizsgalata munkakozosség- - felmérések pedagogussal.
vezetok eredményeinek Munkak6zosségi
elemzése megbeszélés.
- eredmények Félévi és év végi
értékeld értekezleten
- bukasok torténd elemzés,

szama, aranya

-tovabbtanulas

feladatok kijelolése
(neveldtestiileti
dontés)
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6. LEGITIMACIOS ZARADEK

A nevelétestiilet nyilatkozata
A munkatervet az intézmény nevelGtestiilete 2023.08.31. napjan tartott értekezletéh elfogadta.
i3

% \,[;u\e ‘i.s

hitelesité nevelGtestiileti tag

(Mellékelve az elfogadasrol késziilt jegyzOkonyvi kivonat: jelenléti iv, a hatdrozatképesség
megallapitdsa, az elfogadas mellett, az elfogadas ellen, illetve a tartézkodd szavazdék szama és
ardnya, a keltezés, a jegyz6kdnyvvezets és a hitelesitSk aldirsa.)

Az intézményi tandcs

Az iskolai munkatervet az intézményi tandcs 2023.08.30. napjén tartott iilésén megtargyalta.
Aldirasommal tandsitom, hogy az intézményi tandcs véleményezési jogat a jogszabalyban

o =
eldirtaknak megfelel6en gyakorolta. . /
Budapest, 2023. augusztus 30. e, \g

intézményi tanacs képviseldje
A Diikdnkormanyzat véleménynyilvinitisa

Az intézmény didkdnkormanyzata a munkaterv készitése sordn a tanuldkat érinté programokat
véleményezte, azokkal egyetért.

Budapest, 2023, augusztus 30. ;M\/é ﬁé/ALL
didkdnkormdanyzat képviseldje
A Sziiléi Szervezet véleménynyilvanitisa

Az iskolai munkaterv készitése soran a sziildi szervezet (kdzdsség) véleményezési jogit a
jogszabélyban eldirtaknak megfelelden gyakorolta,

Budapest, 2023. augusztus 30. /7 / Ak
6 10 /e

sziiléi szerfezet (kozosség) képviselbje

A Kiilsé-Pesti Tankeriileti Kézpont, mint fenntarté véleménynyilvanitasa

Az iskolai munkaterv készitése soran a fenntartd véleményezéi jogit a jogszabalyban
eldirtaknak megfelelden gyakorolta.

Budapest, 2023.. vuoimsinniains

Rabel Krisztina
tankertileti igazgatd
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